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Az iskola mottoja:

,, Non scolae sed vitae discimus. — Nem az iskolanak, hanem az életnek tanulunk”

Az emberi egyiittélést a felnétt életben is torvények szabalyozzak. Az intézmeényi élet is
szabalyozott a torvények altal. Mindenki hallhatta mar a mondast:

,»A torvény ismeretének hianya nem mentesit a biintetés aldl...”. A térvény hivatalos szavat és
a szakképz6 intézmény eletet szabalyozo egyéb rendeleteket, hagyomanyokat fogalmazza
meg a szakképz6 intézmény hazirendje.

A hézirend eligazitast nydjt a kozOsségi viselkedés szabalyaiban, melyek betartasa
zokkendmentessé teszi a munkat, hatékonyabba a tanulast. Kovetendd értékrendet allit fel a
szakképz6 intézmény tanuldi szamara.

Betartdsa és betartatasa intézménylnk minden tanuldjanak és dolgozbjanak joga és
kotelessége!

A HAZIREND JOGFORRAS, MEGSZEGESE JOGSERTESNEK MINOSUL!

1. Az intézmény célkitlizése

A tanulokat egészséges kornyezetben, életkoruknak megfeleléen nevelni, oktatni.
- Ehhez a legalkalmasabb tanuldsi rendet, iddbeosztast, sportolasi €s szabadidos
lehetdségeket kialakitani.

- A szakképz6 intézmény hirnevét dregbiteni, megitéléset javitani.

2. Jogszabalyi hattér

e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

e 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti k6znevelésrol,

e 12/2020. (11.7.) Korményrendelet a Szakképzési torvény vegrehajtasarol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korményrendelet a nemzeti koznevelésr6l sz6lo torvény
végrehajtasarol,

o Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szold 40/2002. (V. 24.) OM rendelet,
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e 5/2020 (1.31.) Korméanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

e 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzék védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl,

o A szakképz6 intézmény szervezeti es miikodési szabalyzata.
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3. A Hazirend hatalya

- Személyi hatélya:

e A héazirend a térveny hatalmat kozvetiti, kiterjed a szakképz6 intézménnyel tanuloi- és
felndttképzési  jogviszonyban 1évé valamennyi tanuléra, a tanulok sziileire,
gondvisel6ire és az intézmény alkalmazottaira. Betartasa a szakképzé intézmény
minden ,,polgarara” nézve kotelezo.

- Terlleti hatalya:

e Hatalyos a szakképz6 intézmény teljes teriiletén, a szervezett intézményi- és a szakmai
programban meghatarozott intézményen Kkivili rendezvényeken, ha a részvétel a

szakképz6 intézmény Szervezésében torténik.

4. Intézmeényi adatok

- A szakképzd intézmény neve: Gyéri SZC Gabor Laszlé Epits- és Faipari Szakképzé
Iskola
- Székhelye: 9024 Gydr, Nador tér 4.

- E-mail cime: titkarsag@agaborsuli-gyor.sulinet.hu

gaborla@t-online.hu

- Honlap: www.muhelyiskola.hu

- Facebook elérhetoség: www.facebook.com/muhelyiskola

- Instagram elérhetésége: gaboriskola_gyor

- Youtube csatorna: Gabor L4szl6 Iskola Gydr

- Az intézmény igazgatdja: Arvai Zsolt

- Fenntart6: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

- A koznevelési alapfeladatot ellato intézményegység neve: Gyoéri SZC Gabort Laszld
Epité- és Faipari Szakképzé Iskola Szaboky Adolf Szakiskolai Intézményegysége

- Az Intézményegység cime: 9023 Gydr, Szabolcska u. 26.

- Az Intézményegység e-mail cime:  szabokytitkarsag@gaborsuli-gyor.sulinet.hu

szaboky@aqaborsuli-gyor.sulinet.hu

- Az Intézményegység honlapja: www.szaboky.sulinet.hu
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5. Az egyenldé banasmad elve

- Intézménylink fokozott figyelmet szentel arra, hogy a tanuld ne legyen héatranyos
megkilonbdztetésnek kitéve (pl. neme, hovatartozasa, borszine, nemzetiségi vagy etnikai
kisebbséghez vald tartozasa, politikai-, vallasi nézetei; tarsadalmi-, vagyoni helyzete;
érdekképviselethez val6 tartozasa, valamint egyéb fogyatékossaga miatt) kiilondsen:

e Kérvény, beadvany elbiralasnal,

e Oktatasi kdvetelmények meghatarozasanal,

o Ateljesitmények értekelésénél,

e Az oktatashoz kapcsolddo szolgaltatasok biztositasanal,

e Az oktatashoz kapcsol6do juttatdsok nyujtasanal,

e Az intezménylinkben megszerezhetd bizonyitvanyok kiadasanal,

e A tanuldi-, és felnéttképzési jogviszonnyal kapcsolatos dontések, intézkedesek

meghatarozasanal.

6. Altalanos rendelkezések

- A hazirend a szakképzd intézmény belso életét szabalyozza.

- A hazirend a hatdlyba Iépés napjatél visszavonasig érvényes, folyamatosan a szakképz6
intézmény teriiletére vald belépéstl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények
id6tartama alatt.

- A szakképz0 intézmény tanuloira, dolgozdira a hdzirenden kivil vonatkozik minden olyan
belsé szabélyzat, ami rajuk egyébként is fennall. Kiilonosen érvényes a szakképzé
intézmeény szervezeti és mikodési szabalyzata, valamint szakmai programja.

- A szakképz6 intézmény hazirendje allapitja meg a helyi szabalyokat, melyek a
jogszabalyban meghatérozott tanuldi- és felnbttképzési jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a szakképz6 intézményi tanul6i munkarenddel, a tandrai és tandran kivdili
foglalkozasokkal, a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozd
terlletek hasznélataval, valamint a szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés

szabalyaival kapcsolatosak.
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- A jogszabaly elirasait a hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Ennek ellenére

a szakképz6 intézmény valamennyi tanuldjéra, oktatdjara. pedagdgusara vonatkozik a

hatalyos magyar jogrendszer valamennyi szabalya, (és kotelességiik ezeknek a megtartasa

a szakképz6 intézmény teruletén is).

- A hézirendet az oktatdi testilet fogadja el a diakdnkormanyzat véleményezési joganak

gyakorlasa utan. A hazirend mddositdsat meghatarozott eljaras keretében barki

kezdeményezheti (lasd: zar6 rendelkezések).

- A hazirend nyilvanos.

- A hazirend megsértését szamonkérés, fegyelmi eljaras koveti, melynek részletes

szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

7. A tanuld kotelességei

A tanulé kotelesséqge, hogy

részt vegyen a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon,

eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének, felkésziljon a projektekre, tanorékra,
feladatait elkészitse,

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

megorizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai
oktatds soran hasznalt eszkozoket, 6vja a szakképzdé intézmény Iétesitményeit,
felszereléseit,

tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.
megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzatiban és
hazirendjében foglaltakat,

a projektek elkészitéséhez, a tanorai, gyakorlati foglalkozashoz sziikséges
felszereléseket magaval hozza. A felszerelés hianya nem mentesiti az drai munka és a
szamonkéreés aldl,

az irasbeli szdmonkéréseken jelen legyen, azokat megirja, a projektek, tantargyak
teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Az ellen a tanulé ellen, aki a vizsgan vagy
az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkdzt hasznal (jegyzet,

mobiltelefon, tankdnyv), fegyelmi intézkedés indithato,
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- azokon a tanoran Kivili foglalkozadsokon is megjelenjen, amikre elézetesen
jelentkezett, hianyzéasait ugyancsak igazolnia kell,

- az agazati alapoz6 oktatasban és az agazati alapvizsgan részt vegyen,

- magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend elGirasait és a 1étesitményekre vonatkozo
kilonleges szabalyokat betartsa; kilonésen a munkavédelmi és a tlizvédelmi
eloirasokat,

- a tananyagot megfeleld figyelemmel kisérje, részt vegyen az 6rai munkaban (az 6rai
munkat beszélgetéssel, tragar kifejezésekkel ne zavarja),

- Ugyeljen a tisztasagra, és erre tarsait is figyelmeztesse, de a keletkezett szemetet a
szakképz6 intézmény egész terlletén koteles felszolitasra eltakaritani,

- tisztan tartani padjat, székét, szekrényét, az azokra keriilé firkakat, ragokat,
szennyezddéseket el kell tavolitania. Minden osztaly a projekt feladatot, tandrat
kovetden tiszta, rendezett tantermet kell, hogy hagyjon maga utan. A rendetlenséget,
szemetet maga utan hagyd osztdly tanuldi kotelesek az oktatd vagy a szaktanar
kérésére haladéktalanul a projekt helyszinére, vagy a tanterembe visszamenni és azt
kitakaritani,

- ¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi ¢és kollégiumi
elfoglaltsagadhoz igazodva, oktatd, pedagogus felligyelete, sziikség esetén iranyitasa
mellett — a hazirendben meghatérozottak szerint — kdzremiik6djon sajat kornyezetének
és az altala alkalmazott eszkézoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a
rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

- segitse (a tble elvarhatdé moddon) a szakképzé intézmeny feladatainak teljesitését,
hagyomanyainak apolasat és tovabbfejlesztését,

- megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozd
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirdnyu oktatas rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak el6irasait,

- napszaknak megfelelden kOszonjon a szakképzO intézmény dolgozoOinak és az
intézménybe érkez6knek (hangosan, zsebbdl kivett kéz, sapka-, csuklya levétel),

- védje a személyi és a kdzosségi tulajdont. Koteles lopas vagy rongalas eseten a tényt

jelezni az iskola valamelyik dolgozéjanak,
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a szakképzO intézmény oktatoéi, pedagogusai €s mas alkalmazottai, tovabbd a
tanulGtarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tandsitson
irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait,

a szakképz6 intézmeny oktatdinak, pedagdgusainak utasitasait kdvesse, természetesen
az oktato, pedagogus a diak személyiségi jogait nem sértheti meg,

Ovja a sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Kotelessége tartdzkodni a durva
magatartastol és beszédt6l. Haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté oktatdnak,
pedagogusnak, vagy a szakképzé intézmény vezetésének, ha sajat magat, tarsait, a
szakképzé intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba — amennyiben &llapota lehetévé teszi —
ha megsériilt. A szakképz6 intézmény a tanuldi balesetekrél jegyzokonyvet vesz fel,
részt vegyen az alkalmassagi és az altalanos orvosi sziirévizsgalatokon,

a szakmai vizsgaja sikeres befejezését kovetéen — feltéve, ha nem létesitett
foglalkoztatési jogviszonyt — harom éven belil — a palyakdvetési Korméanyrendelet
szerint — a palyakovetési rendszernek a szakképzé intézményben megszerzett

szakképesitése hasznosulasaval kapcsolatban adatot szolgaltasson

Ezen kivil:

az ellendrzd konyv helyett a KRETA ellendrzd szolgal tijékoztatisul. A tanuld
kotelessége, hogy érdemjegyeit a KRETA ellenérzén keresztiil kovesse. Digitalis
eszk6z hianydban a tanulo, sziil6/gondviselé kérvényezheti osztalyfonokénél az
érdemjegyek papir alapu megjelenitését nyomtatott formatumban,

a tanulénak a hianyzdsa miatt elmaradt tananyagot a hianyzas idejének aranyaban
potolnia kell, majd az elmaradt dolgozatot — az oktatdval, szaktanarral egyeztetett
idépontban megirni koteles. A tanuld kotelessége, hogy a projektek alatt, a tandrai és a
gyakorlati foglalkozasokon jelen legyen, hianyzasait a hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja,

tilos a projektek alatt, a tandrai és a gyakorlati foglalkozasokon étkezni, innival6t
fogyasztani, kivéve, ha erre az oktatd engedélyt nem ad,

a mobiltelefon hasznalata a projektek készitése alatt, a tanoran és a gyakorlati
foglalkozasokon szigordan TILOS! Kivéve abban az esetben, ha az oktatd, tanar a

projekt feladat, tananyag feldolgozasahoz a mobiltelefon hasznalatot engedélyezi.

9
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- A tanuldknak a projektfeladatok készitésekor, a tanorak-, illetve a gyakorlati
foglalkozasok el6tt a telefonokat a tandri asztalon, illetve a szakoktatoi helyiségekben
elhelyezett mobiltarté dobozban kell kikapcsolt, vagy némitott allapotban elhelyezni,
amennyiben azok hasznalatat a tanar nem engedélyezi. A mobiltelefont a
projektfeladatokat, tanorékat-, illetve gyakorlati foglalkozasokat kovetd sziinetben a
tanuléknak vissza kell adni,

- a tanulok torekedjenek arra, hogy tantermiket kellemessé, esztétikussa alakitsak. A
dekoracid elkészitésénél vegyék figyelembe, hogy a szakképzé intézmény terlletén
engedély nélkal reklamtevékenység valamint politikai agitdcié nem folytathato.
Kilénosen tiltott minden olyan plakat, fénykép, targy stb. elhelyezése, amely
félelemérzetet kelt, erészakra buzdit, dohdnyzasra vagy alkohol tartalm( ital,
kabitoszer fogyasztasara hivja fel a figyelmet, sérti a kozizlést,

- aszakképzo intézmény teriiletén elhagyott targyakat a megtalalo koteles a portan vagy
a titkdrsdgon leadni, ahol azt a jogos tulajdonosa a megfeleld tulajdonjog igazolasa
utan atveheti,

- ha a tanul6 a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

o A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a — karokozas napjan érvényes —
kotelezd legkisebb munkabér
= egyhavi 6sszegének dtven szdzalékat gondatlan karokozas esetén,
= Gthavi 0sszegét szandékos karokozés esetén,

- a tanuldo a tanuldoszerz6désbdl, szakképzési munkaszerz6désébol —eredd
kotelezettségeinek vétkes megsértésével a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek
okozott kart koteles megteériteni,

- a tanuld és a gyakorlati képzést folytatd szervezet kartéritési felelésségére
tanuloszerz6dés, szakképzési munkaszerz6dés esetén - kivétel a tanuldt a gyakorlati
képzésben vald részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytatd szervezet koteles
azt megtériteni - a munka térvénykonyvérdl szold torvény kartéritési felel6sségi
szabalyait kell alkalmazni,

- a tanuldé a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbdl okozott kar
értekének otven szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem

haladhatja meg a tanul6 pénzbeli juttatadsanak egyhavi 0sszegét,

10
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az a tanuld, akinek a tanuldi- vagy feln6ttképzési jogviszonya megsziint, koteles
tartozasaival (konyvtari, munkaruha, szerszam, diakigazolvany, szekrénykulcsok)
haladéktalanul elszamolni, és végrehajtani az intézménybdl vald ,,leszerelés” eljarasat,

amelyet a szakképz6 intézmény telephelyeinek titkarsagan kell megkezdenie.

8. A tanulé jogai

A tanuld jogait és kotelességeit egymassal dsszefliggesbe hozni nem lehet, azok ra kilon-

kalon érvényesek.

A tanuldénak joga van arra, hogy

képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

tanulmanyait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,

hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 0Osszefliggésben jogai gyakorldsdhoz és
kotelessegei

hozzéférjen a jogai teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesuljon, személyiségét, emberi
méltosagat es jogait tiszteletben tartsak,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.
képességeinek, adottsagainak, érdeklédésének megfeleld oktatasban részesiiljon,
abban aktivan részt vegyen,

a szemeélyiségét, az emberi méltosagat és a jogait tiszteletben tartsak, vele szemben
fizikai és lelki er0szakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy
emberi mivoltaban megsértették, segitségért fordulhat az osztalyfénokéhez, a
diakonkormanyzathoz, a szakképzé intézmény igazgatéjahoz, intézményegység
vezetOjéhez, illetve irasban panaszt tehet a szakképzé intézmény igazgatojanal, és a

torvényben meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat,

11



Gydri SZC Gébor Lészlo Hazirend
Epit6- és Faipari Szakképzo Iskola 2020.
9024 Gyor, Nador tér 4.

- valaszto és valaszthato legyen a diakérdekeket képviselé diakonkorményzatba. Ennek
érvényesilési kereteit a didkdnkormanyzat hatélyos szervezeti és mikodési
szabalyzataban rogzitettek biztositjak,

- ellene kollektiv buntetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas(ok) viselkedése, magatartasa
miatt 6t hatrany ne érje. A szandékos karokozas esetén a kar helyreéllitisa érdekében
— amennyiben a karokoz6 nincs meg -, ugy az adott kozosség (osztdly/csoport)
kartéritésre kotelezhetd, ha a karokozas hitelt érdemléen az adott k6zdsséghez kotheto,

- a tanulményi munkahoz a tanitasi 6ran kivil is segitseget kapjon (korrepetalés,
szakkori foglalkozés, felzarkoztatas, tehetséggondozas, fejlesztéfoglalkozas stb.).
Ilyen iranyt igényét az osztalyfonokének kell jeleznie, aki legkésdbb 10 munkanapon
bellil tjékoztatja a tanuldt a lehetéségekrol,

- részt vegyen a szakképz6 intézmény kulturdlis életében, a tanulmanyi versenyeken,
palyazatokon, illetve ilyenek meghirdetését kezdeményezze (minimalis Iétszam 10-15
f6) az osztalyfonokénél, oktatojanal, szaktanaranal vagy a didkdnkormanyzatnal. A
versenyekre, palyazatokra a kiiras szerint lehet jelentkezni,

- részt vegyen a felzarkdztatd oran, illetve a szakkdri, sport- és diakkori csoportok
munkajaban (egyuttesen: tanoran kivili foglalkozasokon.),

- levelezéshez val0 jogét tiszteletben tartsak. Névre sz6lo és a szakképzé intézménybe
érkez6 postai kiildeményeit a szakképz6 intézmény telepehelyein a titkarsagon veheti
at, azt a szakképz0 intézmény nem bontja fel és nem iktatja. A kiildemény érkezésérol
az osztalyfonok tajékoztatja oOt,

- keérje az érdemjegyeinek felllvizsgalatat abban az esetben, ha azt torvénysérté modon,
vagy nem a szakképzé intézmény Szakmai programjaban lefektetett projekt, vagy
targyi torzsanyag és értékelési elvek alapjan allapitottak meg. Ilyen iranyd kérvényét
irdsban a szakképz6 intézmény igazgatojanak kell benyujtania,

- téritésmentesen igénybe vegye a szakképzo intézmény egyeb kulturdlis szolgaltatésait,
szamitogépes termeit, a szakképz6 intézmény sportfelszereléseit és létesitményeit,

- szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban részesiiljon (pl. téritésmentes,
vagy kedvezményes étkezés, ingyenes tankonyvellatas, tanszerellatas, utazas, stb.),
amennyiben ezeket igénybe tudja venni az intézményben. Igényeit a megfeleld

trlapon kell elSterjesztenie, és azt a szakképz6 intézmény telephelyeinek titk&rsagan
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kell leadnia. A kérelmének eredményérdl - lehetdségeink figyelembe vételével — 30
napon belil az igazgat6 tajékoztatja.

- kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben,
jutalomban részesulhessen. A jutalmak odaitélésér6l a szakképzé intézmény
igazgatoja, intézményegységvezetdje, az oktatoi testiilet, az osztalyfonok, az oktatd és
pedagdgus donthet. A didakdnkormanyzat javaslatot tehet a tanuldk jutalmazésara,

- rendszeres egészségligyi feligyeletben és ellatasban részesiiljon. Ennek megfeleléen
jelentkezhet az iskolaorvosndl vizsgélatra, illetve tanacsadasra. A szlirdvizsgalatokon
vald részvétel kotelezo, kiilonos tekintettel a szakmak valasztasanal és megtartasanal
Kijelolt vizsgalatokra,

- felulvizsgalati kérelmet nyljtson be a szakorvosi vizsgalaton sziletett javaslatot
kovetoen,

- hozzajusson a tanulmanyai folytatdsahoz és jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informéacidkhoz, valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasdhoz sziikseges
eljarasokrol. E joga érvényesiilése érdekében a tanuld a tovabbtanulasi Ugyekkel
megbizott oktatéhoz, pedagégushoz fordulhat kérdésével.

- személyesen vagy képvisel6 utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, a Szakképzd intézmény
irdnyitasdban. E joga érvényesulése érdekében a szakképzé intézményben és a
kdznevelési feladatot ellatd intézményegységben kilon diakdnkormanyzat miikodik.
A tanulé e szervbe valasztdo és valaszthatd, melynek részletes szabdlyait a
didakdnkormanyzat szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza,

- a szakképz6 intézmény vezetdségéhez, a diakonkormanyzathoz forduljon kérdésével,
javaslataval, véleményével. E szervek ¢és vezetdik elérhetdségérél a szakképzo
intézmény titkarsdgan adnak felvilagositast. Javaslataira 30 napon belil érdemi vélaszt
kell kapnia az illetékes személytél, szervtol,

- az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt mondjon az 6t neveld és oktato
pedagdgus munkajarol,

- adatait a szakképz0 intézmény biztonsagos korilmények kozott kezelje, tarolja. A
tanul6 a szakképz6 intézmény igazgatdjatol irasban kerhet felvilagositast arrél, hogy a
szakképz6 intézmény — mint adatkezeld szerv — milyen - a személyes adatok

biztonsagarol szold torvényben meghatarozott nyilvanos, személyes, kilonleges -
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adatokat kezel a tanulorol. Ezzel Osszefiiggésben a tanuld osztalyfonokén keresztiil
betekinthet az osztalynaploba, és felvilagositast kérhet az érdemjegyeirdl,

- dolgozatait, irasbeli munkajanak érdemjegyét, tovabba munkajaban elkovetett hibait,
két héten belll megtudja, illetve munkéjat megnézhesse,

- kérje atvételet masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy masik szakképz6 intézménybe
vagy koznevelési intézménybe. Atvételi targy( kérvényét a tanév folyaman barmikor
benyujthatja a szakképz6 intézmény igazgatojahoz, aki a sziikséges egyeztetéseket
elvégzi, majd 10 napon belll tajékoztatja a tanuldt kervénye elbirdlasanak
eredményérol,

- a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével — fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon
szamot tudasardl. Az ilyen tipusu kérelmét a tanuldnak irasban, a tanév, illetve a félév
vége elott legalabb 30 nappal be kell nyujtania a szakképz6 intézmény igazgat6jahoz,
aki tovabbitja kérelmét az illetékes szervhez,

- jogai megsertése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — panaszt nyudjtson
be a szakképz6 intézmény igazgatdjadhoz, valamint torvényességi kérelmet nydjtson be
a fenntartd szervhez; illetve eljarést inditson, és igénybe vegye a nyilvanossagot. A
tanulot az ilyen eljaras meginditasa miatt retorzi6 nem érheti, 6t a kozérdeki
bejelentonek kijaro védelem illeti meg,

- kérje a foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
beszamitasat, ezaltal a tanulmanyi idejének roviditését, a sziikséges nyilatkozatok és a
beszamitas alapjat képez6 bizonyitvanyok, okiratok bemutetasaval,

- hogy lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzo
intézmény altal biztositott szamitdgépeken vald internet-hozzaférés soran,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem utkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz
valé joganak gyakorlasat,

- kollégiumi ellatasban részesiljon,

- a szakképzé intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden

alakitsak ki,
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- é&llapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban —
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célt ellatasban — részesuljon, és életkoratdl
fuggetlenil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségeért.

- a szakképzé intézményben, csaladja anyagi helyzetétél fliggben — jogszabalyban
meghatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesuljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiljon a
tanulokat terhelé koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

- részére a tdjékoztatas nyuljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldall
maodon torténjék,

- hozzéjusson a jogai gyakorladsadhoz sziikséges informéacidkhoz, tajékoztassék a jogai

gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,
Ezen Kivil:

- Ha a tanulot a szakképzé intézményben folytatott tanulmanyai idején kar éri, a
szakképz6 intézménytdl, illetve a gyakorlati képzés szervez6jétdl kérheti a kar
megteéritését.

- Nem kell megtériteni a kart, ha azt a tanuld elhéarithatatlan magatartasa okozta, vagy
ha a kart a szakképzO intézmény, illetve a gyakorlati képzést szervezo oktatd
miikodési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld, valamint ha olyan dologban
kovetkezett be kar, amelynek behozatalat a jelen hazirend megtiltotta ugyan, de a
tanuld mégis behozta azt. A karigényeket irasban kell benytjtani a szakképzo
intézmény igazgatdjanak, amelyben meg kell jeldlni: a karesemény pontos idejét,
helyét, koriilményeit, a kért kartérités 6sszeget forintban az indoklassal egyutt.

- Projektfoglalkozéson, tandran és tanoran kivili foglalkozasokon — a tobbi tanuld
jogainak védelmében — nem érvényesiilhet a levelezés szabadsaga a tanulok kdzott. Az
ilyen levelet az oktato, tanar elveszi és megsemmisiti.

- A tanul6t a gyakorlati képzés keretében az érdekvédelem és a munkavedelem
tekintetében megilletik mindazok a jogok, amelyeket a munka térvénykonyve biztosit
a munkavallalok részére.

- A tanév utolsé tanitdsi napjaig a tanuloval nem ismertetett érdemjegy nem vehetd

figyelembe értékelésekor.
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A tanuld — kiskora esetén gondvisel6je — kérheti indokolt esetben bizonyos tantargyak
vagy tantargy részek értékelése al6l a felmentését, mentesitését. A kérelmet minden
esetben irasban az igazgatonak kell benyujtani. A kérelemnek tartalmaznia kell az

indokot, ha sziikséges mellékelni kell a szakértdi javaslatot, illetve igazolasokat.

9. Altalanos szabalyok, kotelességek

A tanuldk legyenek gondozottak és apoltak. Unnepélyeken, rendezvényeken az
alkalomnak megfelelé Oltozékben kell megjelenni: fidknak fehér ing, iskolai
nyakkend6, sOtét szdvetnadrdg, lanyoknak sotét szoknya vagy nadrag, fehér bluz,
iskolai sal.

Balesetvédelmi okokbol tilos a testékszer, fiilbevald, gyiiri, ékszer és ora viselete,
ragégumizds a gyakorlati foglalkozasokon, a testnevelésorakon, illetve olyan
foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy azt irasban elrendeli.
Amennyiben az ékszer levétele megoldhatd, Ugy el kell tavolitani, vagy le kell
ragasztani a balesetek elkerlilése érdekében. Azon tanulé esetében, aki ennek az
eléirasnak nem tesz eleget és emiatt balesetet szenved, azzal szemben az intézmény
kartéritési és munkavédelmi feleldsséggel nem rendelkezik.

Tilos az iskola egész teriiletén és a bejaratok 5 m-es korzetében a dohanyzas! A tiltott
helyen torténd dohanyzason tetten ért tanuldkat a héazirend 13. fejezetében
meghatarozott fegyelmezd intézkedésekkel kényszeritjiikk a szabalyok betartdsara. Ez
alol kivételt képeznek a 18. életévilket betdltott tanulok, akik arcképes dohanyzo
igazolvannyal a tanitasi ordk 2. és 5. Orajat kovetden az intézményen kiviil kijelolt
dohanyzo6helyen dohanyozhatnak.

Az iskolaba hozott értékekért, amelyek nem a tanuldshoz sziikségesek a tanuldé a
felelos.

Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatés fejében szervezett vagy engedélyhez kotott
szerencse- és hazardjaték szervezése, lebonyolitéasa.

Szunetekben a tantermeket zarva kell tartani.

A termekben 1év6 elektronikai késziilékek, berendezések csak oktatdi, pedagdgusi

engedéllyel mikddtethetok.
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- A tanulok tanorai Ulésrendjét az osztalyfonok vagy az Orat tartd oktato, pedagogus
hatarozza meg, amelyet a tanulok kotelesek betartani.

- A szakképz6 intézmény minden év elején a tanuldk figyelmét felhivja a biztositasi
szerz0dés megkotésére. A szakképzd intézménynek van kotelezo felelosségbiztositasa
minden tanulora.

- Atanulok ki és belépéskor csak a fébejaraton kozlekedhetnek.

- A segédmotor-kerékparral, Kkerékpéarral, autdval érkezd tanulok jarmiviket a
szakképz6 intézmény hatsO bejarata mellett 1évé parkoloban — a SzaboOky
Intézményegységben az udvaron helyezhetik el, gondoskodva azok megfeleld
lezarasarol. A jarmivekért felelésséget nem vallal a szakképz6 intézmény.

- Sulyosan elitélendd magatartds az agresszid, a bantalmazas, masok megalazasa, a
lopas, masok egészségenek veszélyeztetése, kabitdszer-fogyasztads és terjesztés.
Amennyiben a béantalmazés iskolai konfliktusbol eredéen adddik, de a szakképzd
intézményen kivil torténik, akkor is fegyelmi eljarast von maga utan.

- A szakképz6 intézmény egész teriletén, tovabba a tanulok részére szervezett iskolan
kivuli rendezvényeken tilos a karos elvezeti cikkek fogyasztasa, arusitasa, kiilénosen a
dohanyzas, a kabitoszer és a szeszes ital.

e Tettenérés kovetkezményei:

1. alkalom: osztalyfonoki figyelmeztetés;
2. alkalom: igazgatdi into;
3. alkalom: fegyelmi biintetés.

e Az alkoholfogyasztds kovetkeztében ittasan megjelend didk vagy felnétt a
munkara, tanulasra alkalmatlan allapotban valé megjelenés és a megbotrankoztatas
miatt fegyelmi vétséget kovet el. Az intézmény dolgozdira ebben az esetben a
munka torvénykonyvének eljardsai a mérvaddak. A szakképzé intézmény
igazgatdja, intézményegység vezetdje szurdproba szerlien jogosult alkoholszonda
hasznalataval meggydzddni az alkoholfogyasztas tényérol.

e Azt a tanulot, akit az eldbbiekben felsorolt egészségre karos anyagok terjesztésén,
arusitasan, fogyasztasan vagy népszeriisitésén tetten ériink, vagy ez a tevékenység
bizonyithatd, a rend6rségi intézkedés lezarasa utan fegyelmi eljarast inditunk.

- A telefonokra vonatkozélag lasd a 7/Ezen kivll 4. bekezdést, valamint ezek nem

hasznalhatok szdmoldgép helyett!

17



Gydri SZC Gébor Lészlo Hazirend
Epit6- és Faipari Szakképzo Iskola 2020.
9024 Gyor, Nador tér 4.

Amennyiben a tanulé az oktatashoz nem tartoz6 eszkdzzel zavarja az oOrat, az oktato,
pedagogus a tanulot figyelmezteti, és a rendzavarast bejegyzi a KRETA napldba. Az
oktatd, pedagdgus az eszkdzt elveheti, és azt az 6ra végén visszaadja. Masodik esetben
az oktato, pedagogus nem koteles azt a tanitési ora végén visszaadni, kérheti, hogy a
sziil6/gondvisel6 vegye at az engedély nélkil hasznélt eszkozt.

A szakképzé intézménybe nagyobb Osszegli készpénzt, ¢ékszert, alkoholt,
dohanyterméket, narkotikumot vagy kézerkdlcsbe iitk6z6 sajtoterméket behozni tilos!
Veszélyes eszkozt, targyat (tiltott jelképek, tliz- és balesetveszélyes vagy fenyegetésre
alkalmas eszk6zok) a szakképzé intézménybe, dualis képzéhelyre, munkahelyre,
intézményi rendezvényre bevinni tilos!

A szakképzO intézmény nem vallal kartéritési feleldsséget a tanuld tanulmanyai
folytatasaval dsszefliggésbe nem hozhato karesemenyekert.

Amennyiben a tanul6 e hazirendben vagy mas jogszabalyban, az intézményi belsé
szabalyzatokban foglalt kotelességeit megszegi, fegyelmezo6 intézkedésben, vétkes és
stlyos kotelességszegés esetén fegyelmi eljards keretében fegyelmi biintetésben
részeslilhet. A fegyelmezd intézkedések fajtait és ismérveit a szakképzd intézmény
szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza. A fegyelmi eljaras és a fegyelmi
blintetés kiszabasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg.

A fegyelmi eljaras menetét jogszabaly, a szervezeti és mikodési szabalyzat
tartalmazza.

A szakképzé intézmény ¢és a tanuld kozotti eltéré megallapodds hidnyaban a
szakképz6 intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokdba kerilt minden olyan
dolognak, amelyet a tanuld a szakképzd intézményben vagy a szakképzd intézmény
altal Dbiztositott dolog felhasznalasaval allitott elé a jogviszonyabdl eredd
kotelezettségenek teljesitésevel dsszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez
sziikséges anyagi €és egyéb feltételeket a szakképzd intézmény biztositotta. Ha az
eléallitott dolog a polgari torvénykonyvrdl szolé torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
szerinti szellemi alkotas, e bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonlo jogviszonyban
létrehozott szellemi alkotas munkaltatd részére torténd atadasara vonatkozo

rendelkezéseket kell alkalmazni.
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Ha a szakképz6 intézmény a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg,
koteles azt — kérelemre — a tanuld részére legkésébb a jogviszony megsziinésekor
visszaadni. Az Orzésre egyebekben a Ptk. megbizas nélkiili iigyvitelre vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni.

A tanulét a szakképzé intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
meghatdrozott mértékli dijazas illeti meg, ha a szakképzd intézmény a tulajdondba
keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. A megfeleld
dijazéasban a tanuld — kiskoru tanulé esetén térvényes képvisel6je egyetértésével — és a
szakképz6 intézmény allapodik meg, ha alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dolog
értékesitésébdl, hasznositasabol szarmazik a bevétel. Rendszeresen elkészitett dolog
esetén a megfeleld dijazast a teljes képzési folyamatban részt vevok altal végzett
tevekenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani. Ennek
szabalyait a szakképzd intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatdban kell

meghatarozni oly mddon, hogy az figyelembe vegye a tanul6 teljesitményét.

10. Tanuldk, sziilok tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa

- Atanuldk tajékoztatasi formai intézményiinkben:

Szakképz6 intézmény honlapja (www.muhelyiskola.hu),

Szakképz6 intézmény facebook oldala (www.facebook.com/muhelyiskola),

A szakképz6 intézmény intézményegységének honlapja (www.szaboky.sulinet.hu),

A szakképz6 intézmény intézményegységének facebook oldala

(www.facebook.com/szabokyszakisolagyor),

Szakképz6 intézmény instgaram oldala (gaboriskola_gyor)

Szakképz0 intézmény youtube csatorndja (Gabor Laszlo Iskola Gyor)

Szakképz6 intézményi teletext

Iskolaradié/hangosbemondo

Folyosoi falitjsag/tablok

Igazgatd, intézményegység vezetd, osztalyfénok, oktatd, pedagogus tajékoztatdja,
Didkdnkormanyzat,

KRETA naplo.
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- A szildk tdjékoztatisi formdi intézményinkben:

e Evente kettd sziil6i értekezlet,

e Legaldbb évente egyszer fogadddra (a masodik sziil6i értekezlethez kapcsolodoan),
e Oktatok, pedagogusok egyéni fogaddorai,

e Ha szikséges igazgatoi, intézményegységvezetoi levélben,

e Telefonos megkeresés,

e E-mail,

e Telephelyek titkarsagai,

e Szakképz6 intézmény honlapja (www.muhelyiskola.hu),

o A szakképz6 intézmény intézményegységének honlapja (www.szaboky.sulinet.hu),

e Szakképz6 intézmény facebook oldala (www.facebook.com/muhelyiskola),

o A szakképzd intézmény intézményegységének facebook oldala

(www.facebook.com/szabokyszakisolagyor),

e Szakképz6 intézmény instgaram oldala (gaboriskola_gyor)
e Szakképzd intézmény youtube csatorndja (Gabor Laszl6 Iskola Gydr)
e KRETA ellendrzé/naplo.

- A sziilok és a tanulok a sajat — a jogszabalyokban, valamint a szakképz6 intézmény belsd
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irasban,
kdzvetlenll vagy a tanulok esetében valasztott képviseldik, tisztviseléik utjan a szakképz6
intézmény vezetéségéhez, az adott ligyben érintett tanul6 osztalyfénokéhez, a szakképzéd
intézmény oktatdihoz, pedagogusaihoz, a diakdnkormanyzathoz fordulhatnak.

- A sziilék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg
kozolhetik a szakképzé intézmény igazgatOjaval, intézményegység vezetdjével,

oktatoival, pedagogusaival, melyre 30 napon belil valaszt kell kapniuk.

11. A szakmai oktatas gyakorlati foglalkozasainak altalanos
rendje

11.1. A Szakképzési alapfeladatot ellato intézmény telephelyén

- A gyakorlati foglakkozas a nappali tagozatos képzésben délel6ttos miiszakban torténik

kildn beosztas szerint.
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- A gyakorlati foglakozas 7:00-t0l 13:15-ig szervezhetd.

- A tanuldk gyakorlati munkarendjét a szakiranyu oktatasért felelds igazgatohelyettesek az
iskolavezetéssel egyeztetve készitik el.

- A gyakorlati foglalkozéas 45 perces Orakeretben torténik.

- A gyakorlati foglalkozasok rendje:

- Tanmithelyek oktatdsi rendje a szakképzési alapfeladatot ellatd telephelyen:

Kezdés: 7:00 6ra, a mindennapi testnevelés gyakorlati napokra es6 kivaltasa miatt 8.00
ora

Reggeli: 8:00 — 8:20 6raig

Tizorai: 10:00 — 10:20 o6raig

Ebéd: 12:00 — 12:20 6réig

Befejezés: 13:15 oOra

- A tanul6 gyakorlati foglalkoztatasa:

e A tanuld gyakorlati foglalkozas keretében csak a szakmai program képzési
programjaban meghatarozott feladat ellatasara kotelezhetd és csak egészséges,
biztonsagos korilmények kozott foglalkoztathato.

e A tanulot a gyakorlati foglalkozast szervezé a gyakorlati képzési feladattal
Osszefliggd munkavédelmi oktatasban részesiti.

e A képzési id6 alatt a gyakorlati foglalkozast szervezének gondoskodnia kell a
tanulo rendszeres orvosi vizsgélatarol.

e Fiatalkoru tanulé esetében a képzési id6 a napi hét orat, nagykora tanuld esetében
pedig a napi nyolc 6rat nem haladhatja meg.

e A dualis képzohelyen a tanuld gyakorlati képzésére nem kertlhet sor

= elméleti képzési napokon,

» a szakképzé intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen
minden tanulo részvétele kotelezo,

* a képzési i1d6 alatti koztes vizsga és a tanulmanyokat befejezd szakmai

vizsga napjain, tovabba
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= minden olyan esetben, amikor a munkajogi szabalyok szerint a
munkavéllalé mentesil a munkavégzés kotelezettsége aldl.

A gyakorlati képzés foglalkozasain valo részvétel kotelezo.
A tanul6 részvételét, illetdleg mulasztasat a gazdalkodo szervezet is nyilvantartja
és azt a tanuld foglalkozasi napldjdba (munkanaplo) bejegyzi, a szakképzé
intézmény felé a KRETA elektronikus napld folyamatos vezetésével jelzi. A
tanuld  koteles  mulasztasat  igazolni  (tanuloszerzOdéssel,  szakkepzési
munkaszerzddéssel rendelkezd tanuld esetében tappénzes igazolassal).
Ha a tanulénak a gyakorlati képzés foglalkozasairdl valé igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési 1d6 (6raszdm) husz

szazalékat, a tanul6 tanulményait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

- A tanuldszerzodés:

A tanuloszerzodés kamarai ellenjegyzésére csak Ugy kerulhet sor, ha a szakképz6
intézmeény és a tanuld kozott megegyezés torténik. Ez irasban egy gyakorlati
képzbéhelyek kozotti athelyez6 nyilatkozat Kitdltéset jelenti, melyet mind a
szakképz6 intézmény, mind a tanuld, kiskort tanulé esetében a sziilé/gondvisel? is
alair. Ezt a dokumentumot kell a terlletileg illetékes gazdasagi kamaranal
bemutatni a tanuldszerz6dés ellenjegyzése feltételeként. A  bejelentési
kotelezettség elmulasztasa fegyelmi feleldsségre vonast von maga utan, melynek
fokozata igazgato elé rendelés, igazgatoi intd.
Szakkepzési évfolyamon — kifutd rendszerben - a tanulé gyakorlati kepzése
gazdalkodd szervezetnél a tanuld és a gazdalkodd szervezet kozott gyakorlati
képzés céljabol megkotott irasbeli tanuldszerzodés alapjan is folyhat.
A tanulészerz6dés megkotésében — a tanuld, Kkiskord tanuld esetén a
sziil6/gondviseld, illetbleg a gyam kérésére — az illetékes szakképz6 intézmény
képviseldje kozremiikodik.
A tanuldszerzddés megsziintethetd

= koz6s megegyezéssel,

= felmondassal.
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e A tanuld a tanuloszerz6dést az illetékes terlileti gazdasagi kamaraval tortént
egyeztetést kovetden indokléas nélkiil barmikor felmondhatja.

e A felmondast irdsban kell kdzolni.

- Szakképzési munkaszerzodés:

e A szakképzési munkaszerzodéssel a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy
és a dualis képzohely k6z6tt munkaviszony jon 1étre.

e A szakképzési munkaszerzodéssel a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy
elfogadja a szakiranyu oktatasban vald részvétel feltételeit és kotelezettséget vallal
a dualis képzohely iranyitasa szerint a szakiranyU oktatisban valo részvételre, a
dualis képzohely pedig vallalja a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
szakiranyl oktatason valo foglalkoztatasat és oktatasat, tovabba kotelezettséget
vallal a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy szamara a szakkepzeési
torvényben meghatarozott juttatasok nyujtasara.

e A szakirdnyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén, ha
a szakképzési torvény eltéréen nem rendelkezik, a tanuld, illetve a képzésben részt
vevl személy oktatdsara a dualis képzOhelynél kijeldlt személy gyakorolja az
oktatd jogait és teljesiti kotelezettségeit.

e Szakképzési munkaszerz6dés a tanuloval, illetve a képzésben részt vevd
személlyel a szakirdnyll oktatas kezdd napjaval kezdddd hatédllyal a szakiranya
oktatas egészére kiterjedd hatarozott id6tartamra kothetd.

e A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy egyidejiileg csak egy szakképzési
munkaszerzddéssel rendelkezhet.

o A szakképzési munkaszerzddést, annak modositasat és felmondésat irasba kell
foglalni. A szakképzési munkaszerzodés tartalmat a felek kozos megegyezéssel
maodosithatjak.

e A szakképzési munkaszerzddésre, ha a szakképzési tOrvény eltéréen nem
rendelkezik, a munka torvénykdnyvének a munkaszerzédésre vonatkozod
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy

* munkaltaté alatt a dudlis képzOhelyet, munkavallal6 alatt a tanulot, illetve a

képzésben részt vevo személyt kell érteni,
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= szakképzési munkaszerzédés alanya munkavallaloként a tizeno6todik
eletévét betdltott tanulo is lehet,

* ha a dudlis képzdhely a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
szakiranyu oktatasahoz kozremikodot vesz igénybe, a munkaltatonal
torténd foglalkoztatdas nem mindsiill munkaerd-kdlcsonzesnek, arra a
munkaszerz0déstél eltéré foglalkoztatds munka torvénykonyvében
meghatarozott szabalyait kell alkalmazni.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az (izemi tanécs tagjava nem
valaszthato, és az (izemi tanacs valasztasan szavazati joggal nem rendelkezik.

A dudlis képzoéhely a szakképzési munkaszerzddés megkotését megel6zéen a
tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek szamara kivalasztasi eljarast
folytathat le.

Szakképzési munkaszerz6dés azzal a tanuloval, illetve a képzésben részt vevod
személlyel kothetd, aki a szakmara eldirt egészségligyi feltételeknek ¢és
palyaalkalmassagi kdvetelményeknek megfelel.

Ha a képzésben részt vevd személy a nem nappali rendszerli szakmai oktatdsban
vagy szakmai képzésben péarhuzamosan fenndllo, foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonya mellett vesz részt és ezen jogviszonyaban az 6t foglalkoztatod
tevékenysége kapcsolodik az adott szakma agazatahoz, a szakiranyu oktatas az 6t
foglalkoztatonal az éltal elkészitett képzési program alapjan is teljesithetd, tekintet
nélkil arra, hogy a foglalkoztatd dudlis képzdhelynek mindsiil.

Ilyen esetben a képzésben részt vevé személy munkaszerzodését a szakképzesi
torvény, illetve a végrehajtasi rendelet szerinti szakképzési munkaszerz6désnek
megfeleld tartalommal tgy kell modositani, hogy abban — az eredeti munkakori
feladatok ellatasa mellett vagy helyett — szerepeltetni kell a szakképzeési
munkaszerz0dés tartalmi elemeit.

Ha a képzésben részt vevo személy az eredeti munkakori feladatait is ellatja, a
munkaszerz0désben meg kell hatirozni a munkakori feladatokra ¢és a
szakképzésben valo részvételre fordithatd munkaidé aranyat, és ehhez igazodoan a
képzésben részt vevd személyt megilleté munkabér mértékét. A felek ebben az
esetben gy is rendelkezhetnek, hogy a képzésben részt vevd személyt szerzodéses

munkaideje teljes idétartamara tovabbra is az eredeti munkabére illeti meg.
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Nem kell a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy €s a tanulo, illetve a
képzésben részt vevo személy torvényes képviseldjének beleegyezése
= a munkabér e rendelet szerinti mértékben térténd megallapitasahoz,
» a munkavégzés helyének kizarolag a telepllés teruletén bellli
megvaltoztatasahoz.

- A szakképzési munkaszerzodésben meg kell hatarozni

a dualis képzOhely nevét, székhelyét, elérhetdségét, addszamat, statisztikai
szamjelét, cégjegyzékszamat vagy egyéni vallalkoz6, egyéb szervezet
nyilvantartasi szamat, torvényes képviseléjének csaladi és utonevét,
a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy természetes személyazonositd
adatait, lakcimét, oktatasi azonosito szamat, elérhetségét,
a szakképz6 intézménynek a nevét, székhelyét, elérhetdségét, OM azonositojat,
képviseldjének nevét, amellyel a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy
tanulGi jogviszonyban, illetve feln6ttképzési jogviszonyban all,
a szakiranyu oktatas korébe tartozé munkafeladatokat,
a szakirdnyu oktatas iddtartamat és helyét,
a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személyt megilletd munkabér 6sszegét.
A szakképzési munkaszerzddés tartalmazza a dualis képzohely arra vonatkozo
kotelezettségvallalasat, hogy a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy
szdméra — egészsegvédelmi és munkavédelmi szempontbdl biztonsagos
munkahelyen — szakirany( oktatasrol gondoskodik.
A szakképzési munkaszerz6dés tartalmazza a tanuld, illetve a képzésben részt
vevl személy arra vonatkozo kotelezettségvallalasat, hogy

» a dualis képzéhely képzési rendjét megtartja, a képzésre vonatkozo

utasitasait végrehajtja,

» aszakmai ismereteket a képességeinek megfelelGen elsajatitja,

» a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eléirasokat megtartja,

= nem tanusit olyan magatartast, amellyel a dualis képz6éhelynek jogos

gazdasagi vagy egyéb érdekeit veszélyeztetné.

A dualis képzohely a szakképzési munkaszerzédés alairasaval egyidejiileg irdsban

tajékoztatja a tanuldt, illetve a képzésben részt vevo személyt
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= a munkabér és az egyéb juttatds kifizetésének idépontjarol, az azt terheld
fizetési kotelezettségek levonasarol,

» a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy szamara nyUjthatod egyéb
juttatasok és kedvezmények megjeldlését, azok meértékét és nyujtasanak
feltételeit,

= a szakiranyG oktatasaért felelés személy csaladi ¢és utonevér6l €s
elérhetdségérol,

» a dualis képzoéhely altal igénybe vett kozremiikod6 megnevezését,
székhelyén vagy telephelyén 1évé szakiranya oktatdsi helyszinét vagy
helyszineit, képviseldjének csaladi és utonevét, a tanulo, illetve a
képzésben részt vevd személy dudlis képzéhely altal igénybe vett
kozremitk6dohoz torténd kirendelésének iddtartamat.

A dualis képzohely feltolti a regisztracids és tanulmanyi rendszerbe a szakképzési
munkaszerzOdést. A regisztracidos €s tanulmanyi rendszer iizemeltetdje havonta
anonim mddon adatot szolgaltat a gazdasagi kamaranak a regisztracios és

tanulmanyi rendszerben rogzitett munkaszerzédésekrol

- Magatartasi szabalyok az szakképzé intézmény tanmiihelyi 61tozéiben:

A tanul6 az oltézében koteles kulturalt modon viselkedni, a berendezési targyakra
és kornyezetre vigyazni.

Az 061toz0 berendezéseiben tett karokozéasért az okozo tanuld pénzbeli kartéritéssel
felel.

Az oltdzoket csak a szakoktatok nyithatjak ki és zarhatjak be.

Az atoltozés ideje alatt felnétt feliigyelet nincs, ezért az esetleges problémakat
azonnal jelenteni kell.

Az 0lt6z6ben elhelyezett szekrények hasznaldinak nevét a szakoktato jegyzi fel és
leadja a szakiranyu oktatasart felelés igazgatohelyettesnek.

Az évkozi sziinetek el6tti utolsd gyakorlati napon az 6ltdozészekrényeket ki kell
uriteni a munkaruhat, bakancsot és egyéb szemeélyes targyakat haza kell vinni, a
szekrényajtét nem szabad visszazarni annak kulcsat a szakoktatonak vissza kell

adni.
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A csoport szakoktatojanak joga van szuroprobaszerien az Oltozészekrényeket
atvizsgalni és a gyakorlati munkahoz nem sziikseges targyakat hazakildeni a
tanuloval.

e Az 6ltozOben étkezni nem lehet.

e Azoknal az 0olt6z6 szekrényeknél amelyeket zarnak, a kulcs kozil egyet a
tanulonak le kell leadni a szakoktatojanal azért, hogy a kulcs otthonhagyasakor ne
kelljen a zarat feltorni.

e Kulcs leaddsakor a szakoktatd nem felel a szekrényben 1év6 targyakért.

e Ha a tanuld otthon felejti a kulcsat a potkulccsal a szakoktatd nyitja és zarja az
0lt6z6 szekrényt. Ha a kulcs elhagyasa vagy szakszer(itlen hasznalat miatt a zarat
cserélni kell annak koltségei a tanul6t terhelik.

o Az 0ltozdszekrényekben testnevelés felszerelést tarolni tilos.

e A munkavégzés és az étkezési id0 alatt az 61t6zOnek zarva kell lennie.

e A folyoson a szlinetekben tanulé nem tartézkodhat.

e A folyoson tarolt anyagokat csak a szakoktatd, vagy a szakiranyu oktataseért felelés
igazgatohelyettes tudtaval lehet mozgatni.

- A gyakorlati oktatas napi idotartamaba beletartozik az étkezési szinet.

- A tanmihelyi gyakorlat megkezdése el6tt a szakoktatd koteles legaldbb 10 perccel a
tanmiihelybe beérkezni.

- A mihelygyakorlatok megkezdése elott a szakoktatd eldzetes rendelkezése szerint kell
megjelennilk a tanuloknak.

- A tanmihelyben a munkaruha, védélabbeli, minden kiilsé gyakorlaton az idéjarasnak
megfelel6 munkaruha, védélabbeli viselése kotelezo.

- A balesetelharitasi és egészségvédd szabdlyok megtartdsa, a balesetelhdritdsi ¢és
egészségvedo felszerelések hasznalata minden alkalommal kételezd.

- Azok a tanulok, akik a gyakorlati foglalkozasokon gy jelennek meg, hogy nem hoztak
magukkal az eléirt felszerelésiiket (munkaruha, védodlabbeli), és emiatt a gyakorlaton a
biztonsagos munkavégzés, vagy egészséglik védelme nem biztosithatdé megfelelden, nem

vehetnek részt a foglalkozason, tavollétik igazolatlan.
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11.2. A kdznevelési alapfeladatot ellatd Intézményegységben

Az intézményegység tanmiihelyeiben a gyakorlat 4ltalaban reggel 7.50 6rakor kezdddik és az
oOrarend szerinti beosztas alapjan délutan 2 6réig tart. Az ebédsziinet 12.20-12.40 6raig tart.

A tanulok a tanmiihelyekbe csak az oktatoval egyitt mehetnek be. Munkahelyiiket csak
engedéllyel hagyhatjak el. A gyakorlati munka soran a tanuloktol a tanmiihelyi szabalyzatok
betartasat szigortan meg kell kdvetelni!

A gyakorlati munkahoz a szakképz6é intézmény altal biztositott Oltozetet hasznaljak, sajat
maguk és tarsaik testi épségének védelmében az eldirt munkavédelmi eszkozokre iigyeljenek!
Az elektromos berendezéseket, valamint a kijeldlt gépeket csak a miihelyoktatd jelenlétében
uzemeltethetik!

A gyakorlati napokrdl vald6 mulasztas igazolasat a tanuldk az oktatonak kotelesek bemutatni,
majd az osztalyfonoknek leadni. A dualis képzéhelyeken valo hidnyzést tdppénzes papirral
kell igazolni.

Az adott szakmara torténd jelentkezéskor az egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat
lebonyolitasarol, valamint az évenkeénti orvosi vizsgalatrol az iskola gondoskodik. A tanulok a
gyakorlati munkdhoz sziikséges szerszamok, eszk6zok és a tanmihelyben levd gépek és

berendezések rendeltetésszerii hasznalataért anyagi feleldsséggel is tartoznak.

11.3. A dualis képzéhelyen

A gyakorlati foglalkozasok altalanos rendjét a dualis képzdhely hatarozza meg. A tanulonak,
vagy a képzésben részt vevonek a dudlis képzdhely szabdlyait be kell tartania.

A dudlis képzdhely biztositja a gyakorlati foglalkozashoz a munkaruhat, véddlabbelit és
egyéni védofelszereléseket, eszkozoket, gépeket, felszereléseket, tovabba amit a torvény
kotelezden eldir szamara.

A tanulo hidnyzasat a dualis képzohely felé tappénzes papirral igazolnia kell a tanuldnak,

illetve a képzésben részt vevonek, ellenkezd esetben hidnyzésa igazolatlan.

12. A didkonkormanyzatrol

- A tanuldk a tanulokdzosségek és a diakok érdekeinek képviseletére diakdnkormanyzatot

hoznak létre a szakképz6 intézmény telephelyén és a koznevelési intézményegység
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telephelyén is. A két diakonkormanyzat dontéseiben egyittmikodik. A  két
diakonkormanyzat a szakképzO intézményi didkélet szervezeseében oOnalloan, és
egyittmiikodve is végzi a tevékenységét. A didkdnkormanyzat munkajat az e feladatra
Kijelolt oktatok/pedagdgusok segitik, akiket a didkonkormanyzatok javaslatara az igazgato
biz meg.

- A diakonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A
didkonkormanyzat mikodését, feladatait, jogkorét a hatalyos jogszabalyok ¢és a
diakonkormanyzat szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza.

- A didkdnkormanyzat sajat szabalyzata alapjan mukodik. A szabalyzat elkészitésekor,
modositdsakor az oktatoi testlilet a szakképzO intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzataban meghatarozott rend szerint nyilvanit véleményt.

- Az iskola biztositja a didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételéket. Anyagi
tdmogatast az intézményi szintii programok megszervezéséhez és helyiséget a
diakdnkormanyzat tevékenységéhez.

- Evente egy igazgaté altal elrendelt tanitas nélkiili munkanap programjarol a
didkdnkormanyzat egyetértéset ki kell kérni, melyr6l az oktatoi testiilet az éves munkaterv

elfogadasakor nyilvanit véleményt.

- A didkonkormanyzat kapcsolati rendszere:

e A didkdnkormanyzat kapcsolatot tart:

» az igazgatdval,

» az intézményegység vezetovel,

= az iskolavezetéssel,

= az oktatoi testulettel,

= mas diakdnkormanyzatokkal,

= ifjusagi forumokkal, szervezetekkel,
= 3 fenntart6 képviseldivel.

e A kapcsolattartasért a didkonkormanyzat vezet6je felel, a feladatot tovabbadhatja,
atruhazhatja egy¢b felelésokre.

e A diakdnkormanyzat az informacidkat a kapcsolati halon keresztiil folyamatosan
aramoltatja; a vezet6, illetve a felelésok a megszerzett informéacidkkal rendszeresen
ellatja a diakonkormanyzat tagjait, tisztviselGit.

e A kapcsolattartds modjai egyedi esetekben eltér6, megallapodas, megegyezés szerint.
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- A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

A tanulok nagyobb kézosségét érintd kérdések meghozatalanal.
Nagyobb kozdsség:
= egy évfolyam,
= a tanuldk 50%-a + 1 f6.
A tanulok helyzetét elemz0, értékel beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz.
A tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezesehez.
A szakképz6 intézményi sportkdr miikodési rendjének megallapitasdhoz.
Az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz.
A héazirend elfogadasahoz.
A szakképzd intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzataban meghatarozott egyéb
ugyben.
Egy tanul6 ellen indult fegyelmi eljarasban.
Az iskola igazgatdjanak megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatos
fenntartoi dontés elott.

Az iskolai tanév helyi rendjének elfogadasakor.

- A didkonkormanyzat beszamol:

A végzett tevékenységrol az év végi oktatoi testlleti értekezleten.

13. A tanuloi jutalmazasok és fegyelmi intézkedések elvei
és formaja

A szakképz6 intézmény tanuldja a tanulmanyi munkaban, vagy a szakképzd
intézmény kozosségi életében nyujtott kiemelked6 teljesitménye figyelembe vételével
elismerésben és/vagy jutalomban részesitheto.

A szakképzésért felelés miniszter dijat, kitiintetést alapithat az orszagos vagy
nemzetkdzi jelentdségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyujté tanulok
jutalmazésa, elismerése céljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az

igazgato tehet javaslatot.
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A szakképzo intézményben alkalmazott elismerések:

Tanév kozben adhato dicséretek

e Oktatoi, szaktanari dicséret:

Az oktatdi, szaktanari dicséret arrdl tajékoztatja a nappali tagozatos tanul6t és a
sziilét, hogy a tanul6 az adott oktatd, szaktanar szakmai illetékességébe tartozd
projekt, tantargy, szakmai gyakorlat feladatainak koérében dicséretre meltd
eredményt ért el.

Az oktatdi, szaktanari dicseret adhaté kiemelkedé mindségli otthoni, projekt
feladat vagy Orai munkaért, tanmtihelyi, vagy egyéb szakmai gyakorlati
munkaért, tartésan kiemelked6 projektfeladatban végzett tevékenységért, orai,
gyakorlati egytittmiik0désért, vagy az adott projekt, tantargyi, vagy gyakorlati
jellegli probléma olyan megoldasaért, mely példaszerti a tobbi tanulo eldtt.

Az oktat6i, szaktanari dicséretet az oktatd, szaktanar a KRETA napldba a

»feljegyzeések-beirasok” rovatba jegyzi be.

o Osztalyfonoki dicséret:

Az osztalyfonoki dicséret elsésorban a pozitiv szemléletii kozosségek
kialakitasaban vallalt szerepkorért, a kozossegi munka példamutatd vallalasaért
¢és annak jo mindségéért adhato nappali tagozatos tanulonak. E fogalomkoérbe
eseti jellegi cselekmény is tartozhat, ha az tartalma szerint kozosségformald,
felel0sségérzetrol szolo, és ilyen szintli elismerésre melto.

Az osztalyfénoki dicséretet a KRETA naploba a ,feljegyzések-beirasok”
rovatba kell bejegyezni.

Igazgatoi dicséret:

Igazgato6i dicséret a tanév folyaman csak olyan nappali tagozatos tanulénak
adhato, akinek a szakképz6 intézményi k6zosségi szerepvallalasa kiemelkedo.
A szakképzé intézményt méltd moddon képviseli az intézményen Kivili

eseményeken, versenyeken.
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= Egy tanulo tobb igazgatoi dicséretben is részesilhet.

= Az igazgatoi dicséretet a KRETA napldba a ,,feljegyzések-beirasok” rovatba
kell bejegyezni torzslapon megjelend feljegyzésként.

= Az igazgatoi dicséretet az igazgato az e célra rendszeresitett oklevéllel adja at a

tanulonak.
- Tanév végén adhat6 dicséretek
e Oktatoi, szaktanari dicséret:

= Oktatoi, szaktanari dicséret adhatd egy vagy tobb projektb6l, targybdl, illetve
gyakorlatbol is.

= Az oktatoi, szaktanari dicsérettel az oktatd, szaktanar elismeri a nappali
tagozatos tanuldnak az adott projektbol, tantargybol, szakmai gyakorlatbol
nyujtott egész éves kimagasld eredményét, projekt, Orai, gyakorlati
egylttmiikodését.

= E dicseret feltétele a jeles érdemjegy az év végi bizonyitvanyban.

= Az oktatoi, szaktanari dicséretet az osztalyfonok az e célra rendszeresitett
oklevéllel az év végi bizonyitvany kiséretében adja at a tanulénak.

= Az évvégi oktatoi, szaktanari dicséretet a KRETA naploba az évvégi
érdemjegyhez kell bejegyezni (5D).

e Osztalyfonoki dicséret az egész éves munkaért:

= Az osztalyfonok az oktatoi testiilet atruhazott hataskorével élve iranyitja
osztalyat, és e hataskorben jogosult mindsiteni az osztaly tanuldinak
szerepvallalasat a kozosségi célokért végzett munkaban.

= Az év végén adomanyozott osztalyfénoki dicséret elismerés a nappali
tagozatos tanulo altal egész tanévben nyujtott, tarsai szamdara példa értékia
kozosségi munkaért, egylittmiikodésért, példamutaté magatartasért.

= Az év végi osztalyfonoki dicseretet az osztalyfonok az e célra rendszeresitett
oklevéllel és konyvjutalommal az év végi bizonyitvany kiséretében adja &t a
tanuldonak.

= Fegyelmi eljaras ala vont, vagy annak hatalya alatt 1év6 tanulonak nem adhato.
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Az osztalyfénoki dicséretet a KRETA naploba a ,feljegyzések-beirasok”
rovatba kell bejegyezni.

e SzakiranyU oktatasert felelds igazgatOhelyettesi dicséret az egész éves munkaért:

A szakirdny( oktatdsért felels igazgatohelyettesi dicséret elismerés a nappali
tagozatos tanuld altal egész tanévben nyujtott, tarsai szamara példa értékii
szakmai elméleti és gyakorlati munkaért, egytittmiikodésert.

Fegyelmi eljaras ala vont, vagy annak hatalya alatt 1év6 tanulonak nem adhato.

A szakirany( oktatasért felelds igazgatohelyettesi dicséretet KTETA napldba a
»feljegyzések-beirasok” rovatba kell bejegyezni.

e Oktatéi testileti dicséret:

Az oktatdi testlleti dicséret az iskola legmagasabb, dicséret jellegli elismerése
a nappali tagozatos tanuloja fele.

Az oktatoi testileti dicséret csak olyan tanulonak adhatd, aki kiemelkedé
tanulmanyi eredménye — legalabb 4,51 -, és/vagy tanulmanyai soran legalabb
egy alkalommal igazgatoi dicséretben is részesilt a szakképz6 intézményi
kdzOsségi szerepvallalasa miatt.

Az oktatdi testiileti dicséretet a szakképz6 intézmény igazgatdja a tanévzard
unnepélyen az erre a célra készitett oklevéllel, értékes konyvjutalom
kiséretében adja at a tanuldnak. Végzds tanuloknak a ballagason keriil atadasra
a dicseéret a Gabor Laszl6 Iskola Emlékérme Kiséretében.

Az oktatoi testiileti dicséretet a KRETA napldba a ,.feljegyzések-beirasok”

rovatba kell bejegyezni torzslapon megjelend feljegyzésként.

e A Gy6ri SZC Gdbor Laszlé Epité- és Faipari Szakképzé Iskola Kivalo Tanul6ja

kitiinteto cim:

A végzés elbtti évfolyamon, nappali tagozaton adhaté az oktatdi testiilet

dontése értelmében a koltségvetés fliggvényeben.
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= A szakképz6 intézmény a Kitlintetés atadasaval azt ismeri el, hogy adott tanulo
tanulmanyi és kozosségi szempontbol eleget tett a szakképzd intézmény
minden elvarasanak.

= Kizarolag olyan tanul6 nyerheti el ezt a kituntetést, aki az eddigi tanulméanyai
soran legalabb egy alkalommal igazgatdi dicséretben is részesult és a
szakképz6 intézményi kdzosségi szerepvallalasa kiemelkedo.

= Kizarélag olyan tanuld nyerheti el ezt a kituntetést, aki az adott tanév végén
minden szakmai tantargybol (szakmai elmélet és gyakorlat) jeles, az egyéb
tantargyakban legalabb jo minésitést ért el, de tanulmanyi atlaga legalabb 4,51.

= A kitlintetett tanulénak a tanév sordn igazolatlan mulasztasa és tanulméanyai
soran egyeéb fegyelmi bintetése nem lehet, és annak hatalya alatt nem all.

= A javaslatokat az osztalyfonok terjeszti elé, az oktatoi testiilet a tanévvegi
0sztalyozo értekezleten megvitatja és dont a kitiintethet6 tanulok személyérol
és szamarol.

= A Kkitliintetd cimet a szakképz6 intézmény igazgatdja adja at a tanévzard
unnepélyen az erre a célra készitett oklevél és nagyobb értékti targyjutalom
Kiséretében.

= A Gydri SZC Gdbor Laszlé Epité- és Faipari Szakképzé Iskola Kivalo
Tanul6ja cimet a KRETA napldba a ,.feljegyzések-beirasok” rovatba kell

bejegyezni térzslapon megjelend feljegyzésként.
e A Gydri SZC Gébor LiszIé Epité- és Faipari Szakképzd Iskola Gabor Didk versenye:

=  Mindkét telephelyen kilén-kilén a nappali tagozaton a 9. és a 10. évfolyam
veégén adhatd, az oktatdi testiilet dontése értelmében a koltségvetés
fuggvényeben.

= Kizarblag olyan tanuld vehet részt a versenyben, aki az adott tanévben legalabb
4,00 tanulméanyi éatlagot ért el a magatartds és szorgalom jegyek
beszamitasaval. Pontozasa: atlag x 10-zel.

= Aki az adott tanév soran igazgatdi dicséret(ek)ben részesult, dicséretenként
plusz 1 pontot kap.

= A résztvevd tanulonak a tanulmanyai soran fegyelmi bintetése nem lehet, és

annak hatalya alatt nem allhat.
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= A javaslatokat az osztalyfonok terjeszti el6, az oktatoi testiilet a tanévveégi
osztalyozo ertekezleten megvitatja és dont a jutalmazott tanulok személyér6l.
= A verseny gyOzteseinek nevét a didkonkormanyzat munkajat segité oktato,

pedagdgus a tanévzard tnnepélyen ismerteti.

e A Szaboky dij:

= Adomanyozhaté évente egy alkalommal:

= A szakképzd évfolyamot végzett tanuldk kozil 1 {6 kiemelkedd szakmai
tanulmanyi tevékenységéért.

= Az a pedagdgus, oktatd, aki kiemelked6 pedagdgiai szakmai munkat végez és
legalabb 5 éve dolgozik az intézményegységben illetve jogel6djében. A
kiemelkedd pedagdgiai szakmai munka kritériumait az Intézmény
Mindségiranyitasi rendszerében kell meghatarozni.

» Az dij odaitélésér6l az intézményegység vezetdjének javaslatara a szakképzo

intézmény vezetése dont.

. Fegyelmezo Intézkedések:

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit megszegi, fegyelmi

vétséget kovet el.

A fegyelmi vétség sulyossagatol fiiggéen, az iskola nevelési céljaival Gsszhangban, az

adott tanuld és a tanuldi kdzosség neveltségi szintjének fenntartasa eérdekében, fegyelmi

eljarast kell inditani minden olyan esetben, amikor a feltart vétség stlya azt indokolja.

Feqyelmi fokozatok:

oktatdi, szaktanari figyelmeztetés

osztalyfénoki figyelmeztetés

osztalyfénoki intd

osztalyfonoki megrovas — okfeltaro elbeszélgetéssel

igazgatéi  vagy intézményegység  vezetéi int6 — igazgatd  vagy
intézményegységvezetd elé rendeléssel

fegyelmi eljaras
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A KRETA napldba bejegyzett minden 3. elmarasztald figyelmeztetés utan a kovetkezd

fokozatot kapja meg a tanulé — projekt feladat, orai fegyelmezetlenség, étkezeés, ivas,

hanyagsag, szemtelenség, mobiltelefon tanoérai hasznalata, az egyiittmiikodés megtagadasa

miatt.

Sulyos fegyelmi vétség esetén rogton a kovetkezd fokozat adhato.

A fegyelmezo intézkedések részletes Kifejtése:

e oktatdi, szaktanari figyelmeztetés:

Arrol tajékoztatja a nappali tagozatos tanulot és a sziil6t, hogy a tanuld az adott
projektbdl, tantargybdl tanulményi kotelezettségeit nem teljesiti, nem
megfeleld szakmai teljesitményt tanusit.

E figyelmeztetés adhato hanyag, rossz mindségii otthoni, vagy 6rai munkaért,
gyenge mindségli tanmithelyi vagy egyéb szakmai gyakorlati munkaért,
tartésan elégtelen gyakorlati egyiittmiikodésért, illetve projektben, a szakmai
tantargyi  és  gyakorlati  jellegi  tanulmanyi  problémak  olyan
megnyilvanuldsaért, mely a tobbi tanul6 tanuldsahoz val6 alapvetd, torvénybe
foglalt jogait is (kis mértékben) sérti.

Az oktat6i, szaktanari figyelmeztetés arra hivja fel a figyelmet, amivel
konkrétan indokoltak.

Az oktatoi, szaktanari figyelmeztetést a KRETA naploba a ,feljegyzések-
beirasok” rovatba kell bejegyezni.

o osztalyfondki figyelmeztetés:

Elsésorban a pozitiv szemléleti kozosségek kialakitasa ellen hato
magatartasért, szerepkorért, a kozOsségi munkat korlatozé és annak
kialakulasat, jO mindségét veszélyeztetdé magatartasért adhaté nappali
tagozatos tanulonak.

E fogalomkorbe eseti jellegli cselekmény is tartozhat, ha az tartalma szerint

negativ hatassal van a kdzosségre, a tanuldi kapcsolatokra.
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» Az osztalyfonoki figyelmeztetés célja, hogy a tanuld figyelmét felhivja arra,
hogy magatartasa ellentétes a nagyobb kodzosség elvérasaival, és a tovabbi
egyuttmiikodés, hozzaallasanak megvaltoztatasat igényili.

= Az osztalyfénoki figyelmeztetést a KRETA napldba a ,feljegyzések-beirasok”
rovatba kell bejegyezni

adhato:

= ahazirend megsértése,

= tragar beszéd,

= az oktatdkkal, pedagogusokkal, ill. az iskola dolgozoival szemben tanusitott
tiszteletlen magatartas,

= kotelességek, megbizatasok elhanyagolasa,

= hetesi feladatok nem teljesitése,

= testi épség veszélyeztetése,

= aziskola berendezéseinek, felszereléseinek szandékos rongalasa,

= mobiltelefon tandrai, engedély nélkili hasznalata,

= 3 bejegyzett elmarasztald bejegyzés miatt.
o osztalyfonoki into:

= Az osztalyfonok fegyelmi intézkedésének masodik fokozata.
= Célja és kore megegyezik az osztalyfonoki figyelmeztetéssel.
» Az osztalyfénoki int6t a KRETA naploba a ,feljegyzések-beirasok” rovatba
kell bejegyezni
adhato:
= a hazirend szabalyainak ismételt megsértéséért,

= az osztalyfonoki figyelmeztetd utan bejegyzett 3 elmarasztalas miatt
o osztalyfonoki megrovas:

= Okfeltaro elbeszélgetést koveti, amelyen jelen van az osztalyfonok, a sziil6 és a
nappali tagozatos tanuld.
= Az osztalyfonoki megrovast a KRETA naploba a , feljegyzések-beirasok”

rovatba kell bejegyezni
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adhato:
= ahazirend ismételt, halmozott megsértéséeért,

» az osztalyfénoki int6 utan bejegyzett 3 elmarasztalas miatt
e igazgatoli, vagy intézményegység vezetdi into:

= a nappali tagozatos tanuldval és a sziilével — az osztalyfonok jelenlétében -
torténd elbeszélgetést koveti, célja a tovabbi helytelen viselkedés megeldzése.
= az osztalyfénok irdsban tdjékoztatja az igazgatot, az intézményegység vezetot a
tanuld hazirendet sért6 cselekedeteirdl.
» a tényfeltard beszélgetést kovetGen az igazgatd, intézményegység vezetd
igazgatoi. vagy intézményegység vezetdi intGben részesiti a tanulot.
= Az igazgatdi, intézményegység vezetdi intét a KRETA  naploba a
~feljegyzések-beirdsok” rovatba kell bejegyezni tdérzslapon megjelend
feljegyzésként.
= Formdja: az igazgatd, vagy az intézményegység vezetd altal a szakképzd
intézmény, intézményegység fejléces papirjan kiadott hatarozat
adhato:
» ahé&zirend szabalyainak ismételt megsértéséert,
= a szakképz6 intézményben tortént lopasért, ha az bizonyitast nyert a rend6rség
részérol,
= intézményen bellli és azon kivili verekedésert, ha az intézményhez kotheto,
» az igazolasok manipulaléséért, illetve
= ha a KRETA napldba az osztalyfonoki megrovas utan Ujabb 3 elmarasztald

bejegyzés kerult.

A feqyelmi- és az egyezteto eljaras:

e Az oktatasi-nevelési intézményben folytatott tanul6i fegyelmi eljarés és a fegyelmi
targyalas pedagdgiai célokat szolgal.
e Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.
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A fegyelmi eljards szabalyait a szakképzési torvény, a szakképzési torvény
vegrehajtasi rendelete és a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

Az egyeztets eljarast az oktatoi testilet és a diakonkormanyzat kdzdsen folytatja le.

Az egveztetd eljaras célja:

A kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegd ¢és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében. Az egyezteté eljaras részletes szabdlyait a szervezeti és mikodési
szabalyzatban kell meghatarozni.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal sérelmet elszenvedd fél,
kiskori sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, kiskora kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild
egyetert.

A fegyelmi eljards meginditasarol szolo ertesitésben a fegyelmi bizottsag elndke
felhivja a kotelességszegd kiskoru sziiléjének a figyelmét az egyeztetd eljaras igénybe
vételének lehet6ségére, feltéve, hogy ehhez a kiskorti sértett sziildje irasban a
hozzéjarulasat adta.

A kotelességszegd kiskoru sziiléje — az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi
napon belul — irasban bejelentheti a fegyelmi bizottsag elnokénél, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljaras folytatodik, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba
ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd
eljards nem vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd
eljaras alkalmazését elutasithatja.

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld €s a sértett sziilei az egyeztetd eljarasban
irdsban megéllapodott a sérelem orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére az
irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.

Ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedé fél, kiskoru sérelmet elszenvedd

fél esetén a sziil6 nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell
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szlintetni. Ha a serelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a felek kikatik,
az egyeztetd eljards megallapitasait, és a megallapodasban foglaltakat a
kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli
megallapodasban meghatarozott kérben nyilvanossagra lehet hozni

e Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikétik az egyeztetd
eljards megéllapitasait, a megallapodasban foglaltakat az iskolai didkdnkormanyzat
gytlésen a diakonkormanyzatot segit6 tanar nyilvanossagra hozza.

e Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai
feltételek biztositasa (igy kiilonosen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa,
egyeztet6 felkérése, értesité levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

e Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sérelmet
elszenvedo fél, mind a kotelességszegd tanulo elfogad

o Az egyeztetd eljarasban részt vesz a sértett, a kotelességszegd, az érintett kiskortiak
sziilei, és osztalyfénokei, a didkdnkormanyzat elndke, a didkonkormanyzatot segito
tanar. Az egyeztetd eljarasrol jegyzokonyv késziil.

e Ha az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre a fegyelmi eljarast le kell folytatni, és

fegyelmi targyalast kell tartani.

A fegyelmi targyalas:

o A fegyelmi targyalast a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden kell lefolytatni.

o A fegyelmi targyalas(ok) idépontjat az osztalyféndk és a Fegyelmi Bizottsag vezetdje
egyezteti €s az osztalyfonok nyilvanossagra hozza.

e Az osztalyban tanitd és az érintett oktatok, pedagdgusok megjelenése a fegyelmi
targyalason kotelezo.

e Az iskola oktatdi testilete, illetve fegyelmi bizottsaga altal hozhaté bilintetések:

A fegyelmi biintetés lehet:

e Megrovas,

e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvonasa,

e 4thelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzé intézménybe, illetve
kdznevelési intézménybe,

o kizaras a szakképz6 intézménybdl.
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- Tankoteles tanuldval szemben az alabbi fegyelmi bintetés csak rendkivili vagy

ismétl6do fegyelmi vétség esetén alkalmazhato: kizarés az iskolabol.
Ekkor a sziil6 koteles 1) iskolat, kollégiumot keresni a tanulonak. Abban az esetben, ha a
tanulé mas iskolaban, kollégiumban torténé elhelyezése a sziilé6 kezdeményezésére nyolc
napon belil nem oldodik meg, a fegyelmi biintetést hozo szakképzé intézmény harom
napon belll koteles megkeresni a szakképzési allamigazgatasi szervet, amely 6t napon
beliil masik szakképz6 intézményt vagy koznevelési intézmeényt, kollégiumot jeldl ki a
tanul6 szamara.

- Az éthelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba fegyelmi buntetés akkor
alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanulo atvételérdl a masik szakképz6 intézmény,
vagy koznevelési intézmény igazgatojaval megallapodott.

- A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat, valamint a szakképzési allamigazgatasi
szerv fegyelmi biintetéssel kizart tanuld szamara masik szakképzd intézményt, illetve
koznevelési intézményt kijelol6 hatarozata ellen fellebbezésnek van helye. A fellebbezes
benytjtasara a tanuld, kiskort tanuld esetén a kiskoru tanulod torvényes képviseldje
jogosult.

- Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtads elmaradasa a
tobbi tanul6 jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az

elsdfoku hatarozat azonnal végrehajthato.

14. A szakképz6 intézmény munkarendje

- A szakképz6 intézményben — kiloén meghatarozott munkarend szerint — folyamatos
portaszolgalat miikodik.

- Mindazoknak, akik a szakképzé intézménnyel sem tanuloi,- felndttképzési-, sem
munkavallaléi  jogviszonyban nem é&llnak, az épiletekbe torténd belépéskor
latogatasuk céljat kozolve a portan regisztrltatniuk kell magukat, és a szakképzé
intézmény fébejaratanal kell varakozniuk, mig az tigyet intéz6 alkalmazott felkiséri a
megfeleld helyiségbe.

- A tanév szorgalmi id6szakaban, az a jogszabalyokban meghatarozott tevékenysegek,
szolgaltatadsok, feladatok végzése ellatasanak biztositasa érdekében a szakképzo
intézménymunkanapokon reggel 6:30 6ratdl este 20:00 oraig tart nyitva.
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Az igazgatd, az intézményegység vezetd, az altalanos igazgatohelyettes, vagy a
szakirnyu oktatasért felelds igazgatohelyettesek, vagy az erre megbizott oktatok és

pedagdgusok a tanitéas ideje alatt a szakképz6 intézményben tart6zkodnak.

Részletezve:

Szakképzési alapfeladatot ellato telephelyen:

kapunyitas: reggel 6:30 6ra

tanulok gylilekezése az els tanitdsi oOrara, illetve tanmihelyi gyakorlati
foglalkozasokra: 10 perccel a foglalkozas megkezdése eltt

munkaidd, elsé tanitasi Ora kezdete: 8:00

tanmiihelyi gyakorlati foglalkoz&sok kezdete: 7:00, vagy a mindennapos testnevelés
megszervezése érdekében 8:00 ora

ugyfélfogadas rendje: a titkarsagi ugyintézés tanuldk részére: 8:00 — 15:00

Koznevelési alapfeladatot ellatd Intézményeqységben:

kapunyitas: reggel 6:30 dra
tanulok gylilekezése az elsd tanitdsi Orara, illetve tanmihelyi gyakorlati
foglalkozasokra: 15 perccel a foglalkozas megkezdése elott
munkaidd, elso tanitasi ora kezdete: 7:50
tanmihelyi gyakorlati foglalkozasok kezdete: 7:50
ugyfélfogadas rendje: a titkarsagi lgyintézés tanulok részére:
7.30 0réatol 7.45 oréig
10.25 oréatol 10.40 oraig
11.30 oréatol 12.40 oraig

- ldegenek beléptetése:

Mindenki idegennek szamit, aki nem all a szakképzé intézménnyel tanuloi-,
feln6ttképzési- és alkalmazotti jogviszonyban. (Ilyenek: tigyfelek, sziilok, féhatosagok
képvisel6i, ellenérzésre jogosultak, vendeégek, latogatok, partnerek, rendvédelmi

szervek, beruhazok, kiilsoé szereldk, bérlok, mas iskola tanuléi, stb.)
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e Az idegenek beléptetését és benntartozkodasanak rendjét a szakképz6 intézmény
portasa szervezi meg, €¢s folyamatosan ellendrzi.

o A szakképzl intézmény épiileteiben a szakképz6é intézmény alkalmazottain és a
tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre
a szakképz6 intézmény igazgatojatol, intézményegység vezetdjétdl engedélyt kaptak.

e A szakképzé intézmény épiileteibe érkezé sziilok, illetve idegenek beléptetését a
portaszolgalat végzi.

e A szakképz6 intézménybe érkezO kiils6 személyeket a portaszolgalat koteles
nyilvantartani. A csoportosan érkezdknél a csoport nevét, a belépés céljat és idépontjat
kell feljegyezni. A sziil6i értekezletek, fogadoorak ideje alatt, illetve a fogaddoran az
oktatoknal, pedagogusnal, megjelent, a szakképz6 intézményben tartozkodo sziilokrol
az osztalyfondk, illetve a fogadodran az oktatd, pedagogus névsort készit.

- A tanév hosszat, az évkozi szineteket és a kdzpontilag szervezett vizsgak idejét jog-
szabaly hatarozza meg ¢s a szakképz6 intézmény tanévi helyi rendje egesziti ki. Az éves
munkatervben hatarozza meg az oktatoi testiilet a hagyomanyos iskolai programok
idébeni eloszlasat, a tanitas nélkiili munkanapokat. Errdl az osztalyfénok ad tdjékozatot a
tanulonak az elsé osztalyfonoki oran, a sziiloknek pedig az els6 sziiléi értekezleten. A
tanév rendje az éves munkaterv, amely a szakképz6 intézmény honlapjara feltltésre
kerdl.

- A szakképzési alapfeladatot ellatd telephely éplletei tanitasi napokon 6:30 6ratdl 21:00
oraig vannak nyitva. A koznevelési alapfeladatot ellato Intézményegység éplletei tanitasi
napokon 6:30 oratol 18:30 6raig vannak nyitva.

- Munkasziineti napokon a szakképz6 intézményben (a szervezett programok kivételével)
senki sem tartozkodhat, ellenérzés céljabol csak az igazgato, az intézményegység vezeto,
az éaltalanos igazgatOhelyettes, a szakiranyu oktatdsért felel6s igazgatohelyettesek,
valamint a szakképz6 intézmény gondnoka és portasa (kulén engedéllyel) 1éphet be.

- Tanitasi sziinetek alatt a szakképzO intézmény nyitvatartadsi rendjét az igazgatd
szabalyozza és teszi kozze.

- Tanitasi id6 alatt a tanul6 a szakképz6 intézmény tertiletét csak indokolt esetben hagyhatja
el az osztalyfénok, az oktatd, vagy a pedagogus altal kidllitott és az igazgatdhelyettes,
intézményegység vezetd, vagy az igazgato altal alairt eltdvozasi engedellyel. Amennyiben

engedély nélkiil tavozik, utdlagos igazolést az osztalyfdnok nem fogadhat el.
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- Lazas, kohogo, fert6zo beteg a szakképz6 intézményt és rendezvényeit nem latogathatja.
A betegséget orvos allapitja meg. Az ilyen tanulé a szakképzd intézménybdl eltavolithato
a tobbi tanuld és alkalmazott egészségének megovasa érdekében. A jarvanylgyi
vedekezésre kialakitott intézkedési terv ennél részletesebb szabalyokat s
megfogalmazhat.

- A szakképz6 intézményben tartdzkodo tanulok felugyeletét az iskola 6:30 6ratdl a tanitas
végeéig az Ugyeletes és az dréat tartd oktatokkal, pedagogusokkal biztositja.

- Csengetéskor a tanulok a kijelolt osztalyterem el6tt rendben és csendben varjak az oktatot/
tanart.

- A tanitas, a tanév elején elkészitett drarendben rogzitett helyiségekben folyik. Mas
helyiségekben 6rat tartani, csak el6zetes bejelentés utan az igazgatd, intézményegység
vezetO, vagy az altalanos igazgatdhelyettes tudtaval lehet.

- Szunetekben kell elékésziilni a kovetkez6 orakra es atdltozni testnevelés orara.

- Az Orakozi szinetekben a tanulék a folyos6n, az aulaban vagy az udvaron
tartézkodhatnak, masok testi épségét nem veszélyeztetve.

- Szlnetben lehet étkezni, a szakképzési alapfeladatot ellaté telephelyen a bifé
szolgéltatasait igénybe venni.

- Az utolso tanitdsi 6ra utdn a tanuldnak a szemetet gssze kell szedni, a székeket fel kell
rakni.

- A tanulo altal okozott, a mindennapos hasznalatb6l eredé nagyobb szennyezddéseket
(kiboritott folyadék, ételmaradék, szemét szétszorodasa) a szakképzO intézmény

altalbiztositott eszkozokkel a tanuld koteles feltakaritani.

- A tanulok6z6sség hagyomanvai:

- Az SMSZ 2. Az unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok &polésaval

kapcsolatos feladatok fejezete részletesen targyalja.

- A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.
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A szakképzési alapfeladatot ellatd telephely esetében:

Csengetési rend Rdéviditett 6rak csengetési rendje
0. 6ra 7.00 - 7.45 0. 6ra 7.20 - 7.50

1. 6ra 8.00 — 8.45 1. ora 8.00 - 8.30

2. Ora 8.55-9.40 2. Ora 8.40-9.10

3. 0ra 9.55-10.40 3. 0ra 9.30 -10.00
4. 6ra 10.50-11.35 4. ora 10.10-10.40
5. ora 11.45-12.30 5. ora 10.50-11.20
6. ora 12.40-13.25 6. 6ra 11.30-12.00
7. 6ra 13.35-14.20 7. 0ra 12.05-12.35
8. ora 14.30 - 15.15 8. ora 12.40-13.10

Feln6ttek szakmai oktatasaban (esti munkarendben):

9. ora 14.30-15.15

10. ora 15.15-16.00
11. ora 16.10 - 16.55
12. ora 16.55-17.40
13. ora 17.50 - 18.35
14. ora 18.35-19.20

A koznevelési alapfeladatot ellatd Intézményeqységben:

Csengetési rend Roviditett 6rak csengetési rendje
1. 6ra 7.50 - 8.35 1. ora 7.50 -8.20

2. 6ra 8.45-9.30 2. Ora 8.25-8.55

3. 6ra 9.40 - 10.25 3. 0ra 9.00-9.30

4. 6ra 10.40-11.25 4. 6ra 9.45-10.15
5. ora 11.35-12.20 5. ora 10.20 - 10.50
6. ora 12.40-13.25 6. 6ra 11.05-11.35
7. 6ra 13.30-14.15 7. 6ra 11.40-12.10
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- A szakképz6 intézményben az elsé tanitasi ora a szakképzési alapfeladatot ellato
telephelyen 8:00 orakor vagy 7:00 orakor, ugynevezett ,0.” Oraként kezdddik. A
kdznevelési alapfeladatot ellaté Intézményegységben 7:50 kor kezdédik

- A csengetési rend alkalmanként igazgatdi, intézményegység vezet6i engedéllyel, indokolt
esetben megvaltoztathato.

- A tanulo, az oktatd, a pedagogus a tanitasi orat semmilyen indokkal nem hagyhatja el,
ezért a tanitasi orarol csak kilonosen alapos indokkal kéredzkedhet Ki.

- Atanéra végét csengé jelzi.

- Az elméleti és gyakorlati oktatds projektnapokban, projekthetekben és az orarendben,
illetve a gyakorlati oktats rendjében meghatarozott idében folyik. A tanuldk az 6rakezdés
eldtt legkésébb 15 perccel munkéra alkalmas allapotban (gyakorlati foglalkozéas esetén
atoltozve) jelenjenek meg a tanitas és a foglalkozas helyén.

- Az clméleti tanitasi orak déleldtt 45 percesek, koztuk a hézirendben meghatarozott
szlinetekkel.

- A szakképz6 intézmény titkdrsaga minden tanitadsi napon az altaluk meghatarozott
ugyfélfogadasi idoben fogadja a tanuldkat iigyintézés céljabol.

- A szakképzO intézmény a tanitasi rendjétdl (projekt nap, projekthét, orarend) eltérni
Kiz&rdlag az igazgatd engedelyével lehet.

15. Informatikatermek és a szamitogépes tantermek rendje

- A gépteremben csak az informatika targyat tanitd oktatd, pedagdgus feligyeletével
lehet tartozkodni!

- Helyettesitésre az informatika tanterem nem hasznalhatd, csak az informatika
tantargyat oktatd oktatd, vagy pedagogus eseteben!

- Ateremben futni tilos és balesetveszélyes!

- Ateremben enni, inni tilos!

- A kébelekhez nyulni tilos és balesetveszélyes!

- Feldllni, helyet elhagyni csak engedéllyel lehet!

- Gépet bekapcsolni, kikapcsolni, Ujra inditani csak engedéllyel lehet!

- Csak azt a programot lehet hasznalni, amit az oktatd, pedagdgus enged!
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- Tilos:

e aszamitdgépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait tudta és engedélye nélkil nyilvanossagra hozni,
elolvasni, letordlni, modositani, és illetéktelenil adatokhoz hozzaférni, valamint
barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a vedelmi rendszert feltorni.

e az iskola WIFI hélozatan jogosulatlan beéllitasokat végezni, a halozati
eszk6zoket mechanikusan, vagy szoftveresen atallitani.

- Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell az

oktatdt, pedagdgust.

16. A testnevelés és sport o6rak, sportfoglalkozasok
valamint a tornaterem hasznalatanak rendje

-  Kotelez6 felszerelés a sportfoglalkozason: tornacipd (teremben valtdé cipd),
tornanadrag, polo, melegité (idéjarastol fiiggéen), de mindenképpen valtott
tornadltozet €s cipd (az utcai ruhazat és cipd nem elfogadhat6, €s nem egészséges)

- A tornaterembe torténd le és felvonulaskor és az ott tartdzkodas alatt tanuldinkra a
hazirend, valamint a baleset és tizvédelmi szabalyok érvényesek.

- A foglalkozasokon semmiféle ékszer nem viselhetd, ragdégumizni tilos.

- Az eseti felmentéseket (sziildi, orvosi) irasban a foglalkozas megkezdése elott kell
atadni az oktatonak, pedagogusnak.

- Az egy foglalkozasnal hosszabb id6tartamra (maximalisan 2 hét) szol6 felmentéseket
(teljes, konnyitett, gydgytestnevelés, sérulés utan) csak szakorvosi javaslatra
fogadhatd el. A felmentést az oktato, pedagégus engedélyezheti.

- Testnevelés aloli tartdés (2 hétnél tovabb tartd) felmentésre szakorvosi vélemény
alapjan, csak az iskolaorvos adhat javaslatot. Hatarozatot ez alapjan az iskola
igazgatdja, vagy intézményegység vezetSje hoz. Ezt be kell vezetni a KRETA

napléba.
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Aki, barmilyen okbdl, de engedéllyel felmentett az adott testnevelés drarol, csak abban
az esetben hidnyozhat, ha a foglalkozas az Orarend szerinti elsé vagy utolsé tanitasi
ora.

A foglalkozas befejezését kovetben a tanulok — tisztalkodas, atltozés utan— a
mosdokat és az 6ltdzoket tisztan kotelesek atadni a kdvetkezd csoportnak.

A kiilonboz6 foglalkozasokon a tornatermekben, konditermekben és a sportudvaron
oktatd, pedagdgus felligyelete nélkil a tanulok nem tart6zkodhatnak.

Testnevelés orak hianyzasa alatti felméréseket, osztalyzasi szintmérdket az oktatdval,
pedagdgussal egyeztetve potolni kell.

A testnevelés oOrdkon a felmentett tanulok a felmentésuk indoklasa utan a
tornateremben a Kkijelolt helyen az Oradt nem zavarva kotelesek tartézkodni. A
konnyitett- és gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a kénnyitett- és gyogytestnevelési
orén kotelezé a megjelenés.

Amennyiben a tanulonak nincs felszerelése, de nem rendelkezik orvosi felmentéssel
hianyzésa igazolatlannak mindsiil.

Az udvari fittness park és hajszapark csak sziiléi engedéllyel, biztonsagtechnikai

oktatas utan hasznalhato, kizarolag oktatoi, pedagogusi felligyelettel.

17. Rendszeres egészseqgugyi feligyelet es ellatas rendje

A szakképz6é intézmény gondoskodik a tanulok megel6z6 jellegli, az egészsegugyi
alapellatds keretében szervezett iskola-egeszséglgyi ellatasban valé rendszeres
részvételér6l. Ennek érdekében a szakképzé intézmény igazgatdja vagy fenntartoja
megallapodast kot a rendszerbe bevont hdziorvossal és a védéndvel.

A megallapodasnak biztositania kell a tanulo egészségiigyi allapotanak ellendrzését,
szlrését, az alabbi teriileteken:

e Fogaszat evente egy alkalommal.

e A szakmavalasztas eldtt all6 tanuldk altalanos orvosi vizsgalatat.

e A sziirdvizsgalatok idejére az iskola nevel6i feliigyeletet biztosit.
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18. A hianyzas és késes szabalyozasa

- A tavolmaradas engedélyezése:

A tanulé igazoltan marad tavol a kévetkez6 esetekben:

A tavolmaradast az igazgatd, vagy az intézményegység vezetd sziili el6zetes
kérvény, E-Ugyintézés alapjan engedélyezte.

A harom napot meg nem halad6 tdvolmaradast az osztalyfonok eldzetes sziil6i
kérvény, E-Ugyintézés alapjan engedélyezte.

A harom napot meg nem haladd tdvolmaradast a sziil6 utodlag az az
osztalyfénoknek irt levélben, E-ligyintézés igazolja.

A tavollétet orvos igazolja (orvosi igazolassal), tanul6i szerzédéssel, szakkepzesi
munkaszerz6déssel rendelkezé tanuld esetén tappénzes papirral; a tanulénak az
orvosi igazolast is ala kell iratni a sziilovel

Ha barmely hatdségi eljaras korlatozza a tanulét, és errdl hiteles igazolassal,

idézéssel rendelkezik.

- Az igazolésok rendje:

A tanuldnak az igazolast a hianyzas utani els6 elméleti tanitdsi napon, legkésébb
az azt kdvetd harmadik napon be kell mutatni osztalyfonokének.

Az igazolds bemutatdsdnak elmulasztasa esetén a mulasztott 6rak igazolatlan
oraknak mindsiilnek.

A sziil6i igazolasok egy tanévben a harom alkalmat nem haladhatjak meg.

Az a tanuld, akinek igazolt hidnyzasai elérik az elméleti 6rak 20 %-at, tanitasi év
felévében és év veégen nem osztalyozhat6. Az oktatoi testulet dontése értelmében a

tanulo osztalyozo vizsgara utasithato.

- A tanuldi késések szabalyozasa:

Ha a tanulo a tanorai foglalkozasra késén érkezik meg, késését igazolnia kell.
A Kkésések idejét percekben tartjuk nyilvan, a perceket 6ssze kell adni, s
amennyiben ez az id6 eléri a negyvendt percet, a késés egy igazolt vagy

igazolatlan 6ranak mindsiil.
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e Az elkés6 tanuldé nem zarhato ki a tanorardl. Természetesen ez a szabaly nem zérja

ki, hogy az igazolatlan késések fegyelmezd intézkedést vonjanak maguk utan.

- lgazolatlan hidnyzasok kiértesitési rendje:

Tankoteles tanulok igazolatlan hidnyzasakor:

Elso6 alkalom:

5. 60ra

10. oratol

15. 6ra

Az osztalyfonok értesiti a sziil6t, kollégista tanuld esetén a
kollégiumot.

Az igazgaté — a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskdérok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl ¢és illetékességérol
sz6l6 kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanul6 esetén -
gyermekvédelmi szakellatisban nevelkedé tanulé Kkivételével — a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad-
¢és gyermekjoléti szolgalat a szakképz6 intézmény és — szlikség eseten —
a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatérozza a
tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltdo helyzet
megszuntetésével, a tanuldi tankdtelezettség teljesitéseével kapcsolatos,
tovabbé a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.

Az osztalyfonok a csalad- és gyermekjéléti  szolgélat
kozremiikodését igénybe véve Kkeresi meg a tankoteles tanulo
torvényes képviselgjét.

Az igazgatd a tankoteles tanuld esetében a mulasztasrol
tdjékoztatja az A&ltalanos szabélysértési hatésagot - a
gyermekvedelmi szakellatasban nevelkedé tankoteles tanulo kivételével
—, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti
szolgélatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld toérvényes

képviselGje értesitésében, tovabba gyermekvedelmi szakellatasban
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nevelked6 tankoteles tanulo esetén a teruleti gyermekvedelmi
szakszolgélatot.

25. 6ra Az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

Tovabbi hianyzas esetén ismételt gyermekjolléti és gyamugyi értesités kdvetkezik.

Nem tankoteles, és nem nagykoru tanuldk igazolatlan hianyzasakor:

Els6 alkalom: Az osztalyfonok értesiti a sziilot, kollégista tanuld esetén a
kollégiumot.
5. 0ra Az igazgaté — a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok

ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetér6l és illetékességérol
sz6l6 korményrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyadmhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulé esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

10. ora Az osztalyfonok levélben értesiti a sziilot, kollégista tanulo esetén a
kollégiumot az igazolatlan mulasztasrol.

31. ora Tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak,
aki egy tanitasi éven belil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet
mulaszt, feltéve, hogy a szakképz6 intézmény a tanuldt, kiskora tanuld
esetén a kiskoru tanuld torvényes képvisel6jét legalabb két alkalommal
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezmeényeire.

- Az igazolatlan hianyzasok kovetkezmenyei:

A szakképz6 intézmény a kovetkezOket irja el6 az igazolatlan mulasztasok szamatol fiigeden:

1-7. 6réig: Osztalyfénoki figyelmeztetés — a KRETA naploba bejegyezve.
8. oratol: Osztalyfénoki intés — a KRETA naploba bejegyezve. (Ha a tanul6 egy

teljes napot igazolatlanul hidnyzik az osztalyfénoki figyelmeztetés
fegyelmi fokozat kimarad.)

11. 6rétol: Osztalyfonoki megrovds - okfeltard beszélgetés az osztalyfonok, a
tanuld ¢és a sziléo kozott. ,Kiértesités a tanuld hidnyzasarol”

nyomtatvanyon (vonatkozo rész kitbltve) a kiertesités masolatat az
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15. oratol:

25 oratél:

osztalyfonok elkiildi az illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgalathoz.
A KRETA napléba bejegyezve.

Igazgatoi, intézményvezetdi intés — a tanuld igazgatd, intézményegység
vezetd elé rendelése, a sziild tajékoztatisa. A KRETA naploba
bejegyezve (térzslapon megjelendként).

»Kiértesités a tanuld hianyzasarél” nyomtatvanyon (vonatkozO rész
kitoltve). A nyomtatvany masolatat az osztalyfénok elkildi az altalanos
szabalysértési hatésaghoz, tovabba ismét tajékoztatja az illetékes csalad
— és gyermekjoléti szolgalatot.

»Kiértesités a tanuldéi  hianyzasrél” nyomtatvany masolatanak
megkiildésével a tanuld hianyzasarol értesiti a tanuld lakdhelye szerint
illetékes gyamhivatalt.

- Haatanulonak a tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egydttesen:

Ha a tanulénak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idGtartamanak
kivetelével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc
szdzalékat meghaladja és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az
oktatoi testllet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

Az oktatdi testllet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hdsz foglalkozast és a szakképzé

intézmény eleget tett az értesitési kotelezettsegének.

- Hianyzas miatti elmaradasat a tanulénak az oktatoval, pedagogussal megbeszélve pétolni

kell, a hidnyzasra szdmonkéréskor nem hivatkozhat.

- A hianyzas alatti dolgozatokat, feladatbeadasokat potolni kell.

- Ha a tanuld a szakképzé intézményen Kivili sportegyesiletben, civil szervezetben

tevékenykedik, hivatalos kikérés alapjan tdvolmaradasa engedélyezhetd.

- Amennyiben a tanulé sportrendezvényeken, tanulmanyi versenyeken a szakképzd

intézményt képviseli, tavolmaradasa nem szamit mulasztasnak.
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19. A hetes kotelességei

A hetesi feladatokat az osztalynévsorban haladva osztaly szinten 2, csoport szinten 1

tanulo latja el.

A hetes megbizasa hétfon reggel kezdddik és pénteken tanitas utan ér véget.

A hetes feladatai:

e Az oktato, pedagdgus érkezéséig felelds az osztaly fegyelméért.

e Ha tiz perccel a becsengetés utan nem menne az oktatd, pedagdgus az érara, jelenti azt
az intézményegység vezetének, vagy az igazgatohelyettesnek.

e Jelenti az orat tartd oktatonak, pedagdégusnak az déra megkezdésekor a hianyzo
tanulokat.

e Ora végén ellendrzi és biztositja a terem tisztasagat, letdrli a tablat és gondoskodik a
terem szell6ztetésérdl, az utolsd déra végén tarsait figyelmezteti, hogy a székeket a
padra fel kell tenni.

A hetesi feladatok elmulasztasaért mindkét hetes egyarant felelds.

A csoportbontasos tantargyak esetén a csoportot vezetd tanar csoportfelelést biz meg, aki

a hetes tavollétében ellatja a hetesi feladatokat.

20. Az ligyeletes tanar feladatai

Kotelezd helyettes feladata:

Az els6 oran kotelezé helyettesi feladatot ellatd oktatd a szakképzési alapfeladatot ellatd
telephelyen legkésébb 7.50 orakor kezdje meg az iigyeletet az aulaban, az udvaron ¢és az
iskolaépiilet eldtt.

A koznevelési alapfeladatot ellatd Intézményegységben a kijelolt pedagdgus vagy oktatd
7.00 oréatol lgyeletet tart.

A folyosoi és udvari tgyeletet is ellatja.

Az adott 6ra el6tti sziinet elején Ugyeletes tarsaival az emeleti folyoson, az aulaban és az

udvaron tartézkodjon.
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- A nemdohanyzék védelmérdl sz6lo torvény alapjan a szakképzé intézmény egész
tertletén — az udvaron is - TILOS a dohanyzas! Erre kiléndsen fel kell hivni a tanulok
figyelmét!

- Jelz6 csengetéskor a tanulokat figyelmeztesse, becsengeteskor az udvarrdl és a
szakképzési alapfeladatot ellatd telephelyi biifé el6l minden tanuléot kiildjon fel a
tanterembe.

- Figyelmeztesse a tanulokat a szakképzési alapfeladatot ellatd telephelyi biifé el6tt, hogy a
szemetet a megfeleld hulladéktarold edénybe dobjak, a miianyag poharakat és palackokat
a szelektiv hulladékgyiijté edényekbe rakjak.

- A kotelezd helyetteseknek a helyettesitési ora ideje alatt — amennyiben nem kell
helyettesitést ellatni — a tanari szobaban kell tartézkodnia.

- A kotelezd helyetteseken kiviil minden sziinetben két kolléga iigyeletet lat el kiilon
beosztas szerint.

- A helyettesitések kiirasat mindenki kovesse folyamatosan figyelemmel a hirdet6tablan és
az elrendelt helyettesitést konyvelje be a KRETA feliiletén!

e A kotelez6 helyettes altal észlelt problémakat az iskolavezetés felé kell jelezni.
e Az iskolavezetés a kotelez6 helyettesitési rendet, az tigyeletet feliigyeli és ellenérzi,

szlikség esetén a nem teljesitést szankcionaljal

21. A tanulé munkajanak értekelése

- A didkok munkajanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.

- A tanul6 teljesitményét, eldmenetelét az oktatd, pedagdgus a tanitasi év kdzben
rendszeresen erdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti.

- Ha a tanul6 szakiranyl oktatdsit nem a szakképzd intézmény végzi, a szakirdnyl
oktatassal Osszefiiggésben a tanuld teljesitményét, eldmenetelét a dualis képzohely az
oktatoval kozosen értékeli és minésiti. Az ilyen értékelésre a szakképz6é intézmény
szakmai programjaban meghatarozott, elsajatitott tananyagrészenként megszervezett
beszamolas kereteben kerdl sor.

- Az elokészité évfolyamon — a nyelvi elokészités kivételével — a tanulot kizarolag a tanitasi
év végén kell szovegesen mindsiteni és donteni az elérehaladasarol.

- A mihelyiskolaban értékelés, mindsités nem alkalmazhato.
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Az érdemjegyek és az osztalyzatok a tanulé tudasanak értékelésénél és mindsitésénél:

jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1).

A félévi osztalyzas az elsé félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tikrozi. A felévi és az év vegi osztalyzatokat az oktatd, pedagogus (aki az osztalyozé
értekezleten az oktatdi testulet tagjaitol segitséget kérhet) javasolja. A szdbeli és irasbeli
érdemjegyek szama a heti oraszamnak megfelelden, szakmai programban foglaltak szerint
torténik.
Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltéré osztalyzatot is
javasolhat az oktat6, pedagogus, de ennek indoklasat a diak és az iskolavezetés szamara is
érvekkel kell alatamasztania.
A szaktanar a szakmai programban meghatarozott teljesitendd minimalis tantargyi
kovetelményeket a tanév elejen ismerteti és beiratja a tanulokkal.
A sajatos nevelési igényil tanuldt, ha egyéni adottsaga, fejlettsége sziikségessé teszi, az
igazgatd mentesiti:

e az ¢érdemjegyekkel torténd értékelés és osztalyzatokkal torténd mindsités alol, és

ehelyett szoveges értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld,
e (a szakiranyu oktatas kivételével) egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az
értékelés és a mindsités alol.

Az évkozi érdemjegyeket és az év végi osztalyzatokat szdbeli vagy irasbeli szoveges
értekelés kiséri. Az érdemjegy es az osztalyzat megallapitasa a tanulo teljesitmenyének
értékelésekor, mindsitésekor nem lehet fegyelmezési eszkoz.
A szakképzd intézmény az osztilyzatrol a tanuldt és a kiskoru tanuld torvényes
képviseldjét félévkor értesitd, év végén bizonyitvany utjan értesiti.
Ha a tanuld nem teljesitette az évfolyamra elGirt tanulmanyi kovetelményeket,

tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja.
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Szamonkeérés formai:

e Tanorai szamonkérés:

Mindig a megtanitott anyagbdl, rendszeresen torténik.

szobeli, irasbeli felelet az el6z6 oran targyalt, aktudlis tananyagbol és az ahhoz
kozvetleniil kapcsolédd, az oran emlitett alapismeretekbdl, eldzetes bejelentés
nélkiil (5-20 perc) KRETA napl6 stlyozésa: 100 %,

kis beszamold, héazi dolgozat (megadott, kijel6lt téméakbdol) KRETA napld
sulyozasa: 70%,

irasbeli dolgozat (egy nagyobb témabdl, 20-45 perc) KRETA napld sulyozasa:
100 %

témazard dolgozat (egy héttel elére bejelentve, egyeztetve, témakor lezardsat
kovetéen, 45-90 perc), KRETA naplé stlyozasa: 200%

fiizetellenérzés, hazi feladat KRETA napl6 stlyozasa: 50%

¢év eleji felmérd (érdemjeggyel nem értékelhetd),

év végi felméro,

szoveges értékelés (Dobbanto és Miihelyiskola)

A tanulméanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgak kdvetelményeit és az értékelés szabalyait a szakképzd

intézmény szakmai program — nevelési program 9. fejezete tartalmazza.

A magatartas és szorgalom értékelésének és minositésének kovetelményei

Az iskola min0sitési rendszere magatartasbol:

Példas /5/ magatartasu:

Onként vallal munkat a kozosségért és azt megbizhatoan teljesiti.
Felel6sség érzettel van a koz0sség irant.

Megtartja a hazirendet, és arra torekszik, hogy masok is megtartsak.
Torekszik az 6nnevelésre.

Nincs fegyelmi bintetése.

Nincs igazolatlan mulasztasa.
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J6 /4/ magatartasu:
- Aki az clobbiek valamelyikének nem felel meg kifogastalanul, de fegyelmi
blintetése nem volt.
- Viselkedése, kozosségi munkaja megfeleld.
- 1-7 6raigazolatlan mulasztasa van.
Valtoz6 /3/ magatartasu:
- Akinek osztalyfonoki intdje van - a hazirend ellen kisebb mértékben vétett.
- Viselkedése, kozdsségi munkaja nem megfeleld.
- 8-20 ora igazolatlan mulasztasa van.
Rossz /2/ magatartasu:
- Akinek igazgatoi, vagy fegyelmi bintetése van, a hazirend eldirasait stlyosan
megszegi.
- Viselkedése, kozdsségi munkdja nem megfeleld.

- 20 6ranal tobb igazolatlan mulasztasa van.

Az iskola mindsitési rendszere szorgalombol:

Példas /5/ szorgalmu:
- Kotelességeit pontosan, toretlen szorgalommal teljesiti, és képességeinek
megfelelden, megbizhatdan késziil.
- Rendben tartja iskolai felszereléseit, és azt mindig elhozza a foglalkozésokra.
- Erdemjegyei képességeinek megfeleléen jok.
J6 /4] szorgalmu:
- Tanulmanyi feladatait megfeleld szorgalommal teljesiti, de teljesitménye,
aktivitasa ingadozo.
Véltozo /3/ szorgalma:
- Feladatait képességeinél gyengébb, ill. er6sen hullamzo6 szinten teljesiti.
- Egy vagy tobb tantargybdl — félévkor vagy év végén - elégséges osztalyzatot
kapott: ettél az osztalyfénok — sajat megitélése alapjan — eltérhet.
Hanyag /2/ szorgalmu:
- Feladatait igen gyengén, vagy egyaltalan nem teljesiti.
- Egy vagy tobb tantargybdl — félévkor vagy év végén - elégtelen osztalyzatot

kapott; ettél az osztalyfénok — sajat megitélése alapjan — eltérhet.
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22. A szakképz6 intézmény altal hasznalt nyomtatvany

A szakma megszerzésérdl kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany d4llamilag
elismert kdzépfokl végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas
valamennyi munkakdérének betoltésére képesit.

A részszakma megszerzésérdl kiallitott szakmai bizonyitvany allamilag elismert alapfoka

végzettséget és szakképesitést tanusit és legalabb egy munkakor betdltésére képesit.

A szakképzo intézmény altal hasznalt nyomtatvany:

e abizonyitvany,

e az érettségi bizonyitvany és az érettségi tanusitvany,
e atorzslap,

e a félévi értesito,

e anaplg,

e atanulmanyok alatti vizsga jegyzOkonyve,

e a kodzosségi szolgalati lap,

e atanuldi jogviszony igazold lapja.

A nyomtatvany:

e nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul 6sszefiizott
papiralapt nyomtatvany,

e nyomdai uton eldallitott papiralapt nyomtatvany,

e elektronikus irat,

e elektronikus uton eléallitott és hitelesitett papiralapi nyomtatvany lehet.
A nyomtatvanyt a szakképzd intézmény a regisztracios ¢s tanulmanyi alaprendszerben a
nyomtatvanyként allitja eld.
A nyomtatvdny — a személyiségi, adatveédelmi és biztonsdgvédelmi kdvetelmények
megtartasaval — a regisztracios és tanulmanyi alaprendszer alkalmazésaval elektronikus
alairas alkalmazasaval elektronikus iratként is elkészithetd és elektronikusan tarolhato.
A nem elektronikus iratként eldallitott nyomtatvanyt korbélyegzdvel kell hitelesiteni.
Csak olyan korbélyegzé hasznalhatd, amely kiilsé ivén a szakképzd intézmény

megnevezését és székhelyét, kozepén Magyarorszag cimerét tartalmazza.
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A bizonyitvany:

- A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy altal elvégzett évfolyamokrol a torzslap
alapjan év végi bizonyitvanyt kell kidllitani. A bizonyitvany és a bizonyitvany
kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kodzokirat.

- A bizonyitvanyban fel kell tlintetni a szakképzd intézmény nevét, OM azonositdjat és
cimét.

- A bizonyitvany tartalmazza:

e asorszamat,

e a bizonyitvanypétlap sorozatszamat,

e a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy nevét, oktatdsi azonositdé szamat,
szlletési helyét és idejét, anyja sziiletéskori nevét,

e atanuld, illetve a képzésben részt vevd személy torzslapjanak szamat,

e atanevet és az elvégzett evfolyam sorszamat,

e atanulo, illetve a képzésben részt vevo személy altal mulasztott foglalkozasok szamat,
ezen belll kilén megadva az igazolatlan mulasztasok szamat,

e a tanuld, illetve a képzésben részt vevéd személy altal tanult tantargyak megnevezeset
€s minOsitését,

e aszikseges zaradékot,

e az oktatoi testillet hatarozatat,

e akidllitas helyét és idejét,

e azigazgatd és az osztalyfonok alairasat.

- Az elveszett vagy megsemmisilt bizonyitvanyrdl — a tanulo, kiskoru tanulo esetén a
Kiskor( tanuld torvényes képvisel6jének, illetve a képzésben részt vevd személy
kérelmére — a tdrzslap alapjan bizonyitvanymasodlat allithato ki.

- A bizonyitvanymasodlatért jogszabalyban meghatarozott illetéket kell leroni.

- Torzslap, péttorzslap hianydban a szakképzé intézményben meglévé nyilvantartasok
alapjan kerelemre pétbizonyitvany allithatd ki. A potbizonyitvany azt tandsitja, hogy a

tanuld, illetve a képzésben részt vevod személy melyik évfolyamot mikor végezte el.
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Az

Ha a Kkidllitds alapjaul szolgaldo valamennyi nyilvantartas megsemmisilt, a
potbizonyitvanyban csak azt kell feltintetni, hogy az abban megjeldlt személy a
szakképz6 intézmény tanuloja, illetve képzésben részt vevo személye volt.

Ilyen tartamud potbizonyitvany akkor allithato ki, ha a volt tanulo, illetve képzésben részt
vevO személy irdsban nyilatkozik arrdl, hogy a megjeldlt tanévben a szakképzd intézmény
melyik évfolyaman tanult, és nyilatkozatdhoz csatolja volt oktatdjanak vagy két
évfolyamtérsanak igazolasat. Az oktatd nyilatkozata akkor fogadhat6é el, ha a jelzett
id6szakban a szakképzd intézményben tanitott. A volt évfolyamtarsaknak be kell
mutatniuk bizonyitvanyukat.

A bizonyitvany a tanul6 egész éves teljesitményének mindsitéseit tartalmazza.

A bizonyitvanyt a tanul6 az innepélyes tanévzarén kapja kézhez, és az (j tanév kezdetén,
az elso tanitasi napon adja vissza osztalyfonokének.

A javitovizsgara kotelezett tanulok a javitdvizsga elsé napjan adjak le bizonyitvanyukat.

A bizonyitvanyba rdgziteni kell az iskolabol val6 kimaradas tényét is.

Az elveszett bizonyitvany masodlat dija: az igazgatasi dij Osszege a fenntartdo és a
jogszabaly altal meghatarozott, és az elvesztés évében érvényes, a szakképzd intézmény
altal meghatarozott bizonyitvany ara. A dijat a szakképz6 intézmény altal meghatarozott

modon és szamlara kell befizetni.

érettséqgi bizonyitvany:

Az érettségi bizonyitvany, az érettségi tandsitvany és az érettsegi vizsgat tandsito torzslap,
torzslapkivonat tartalmat es kidllitasnak modjat az erettségi  vizsgarol szold

kormanyrendelet allapitja meg.

A torzslap:

a tanulokrol, illetve a képzésben részt vevd személyekrol kiilon-kulon kidllitott egyéni
torzslapokbol és

az egyéni torzslapok Osszeflizését szolgdld boritobdl (torzslap kiiliv) all. A szakképzd
intézmény a tanulokrol, illetve a képzésben részt vevd személyekr6l — a tanévkezdést

kovetd harminc napon beliil — egyéni torzslapot allit ki.
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- Az eqyéni torzslap tartalmazza:

a torzslap sorszamat,

a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy nevét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgar esetén a tartdzkodas jogcimét, a jogszer(i tartozkodast megalapozd okirat
szamat, szuletési helyét és idejét, anyja szliletéskori nevét, oktatasi azonositdé szamat,
tarsadalombiztositasi azonositd szdmat és adéazonosito jelét,

a tanulo, illetve a képzéshen részt vevo személy naploban szerepld sorszamat,

a tanévet ¢és a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy altal elvégzett
évfolyamot,

a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy altal tanult tantargyakat, és ezek év
végi szOveges mindsitését,

a kdzosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatos adatokat,

az 0sszes mulasztott foglalkozas szamat, kulon-kilon megadva az igazolt és
igazolatlan mulasztasokat,

az oktatoi testilet hatarozatét,

a tanulmanyok alatti vizsgara vonatkoz¢ adatokat, és

a tanulot, illetve a képzésben részt vevé személyt érinté gyermekvédelmi
intézkedéssel, hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasaval
kapcsolatos és tanuldi jogviszonyabol, illetve felndttképzési jogviszonyabodl kovetkezd

dontéseket, hatarozatokat, zaradékokat.

- A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6é tanuld, a sajatos nevelési

igényti tanulo és a képzésben részt vevo fogyatékkal €16 személy tekintetében a toérzslapon

fel kell tiintetni a szakértdi véleményt kidllitd szakértdi bizottsag nevét, cimét, a szakértdi

vélemény szamat és kiallitasanak keltét, a feliilvizsgalat id6pontjat.

- Az egyéni torzslapokat a tanulodi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony

megsziinését kovetden a torzslap kiilivének teljes lezarasa utan szétvalaszthatatlanul 6ssze

kell fizni, és ilyen modon kell tarolni.

- A torzslap kiilivén fel kell tiintetni a kiallito szakképzé intézmény nevét, cimét, OM

azonositojat, a megnyitds és lezaras helyét és idejét, valamint az osztalyfonok ¢és az

igazgaté alairasat.
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- Atorzslap kiilive tartalmazza:

az osztaly megjeldlését,
e az osztaly egyéni torzslapjainak a naploval és bizonyitvannyal val6 6sszeolvasasanak
tényét igazol6 0sszesités évenkénti hitelesitését,
e a hitelesitést végz6 osztalyfonok és az Osszeolvasd oktatok, valamint az igazgatd
alairasat,
e atorzslap kilivének lezarasakor hatalyos osztalynevsort (a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy sorszama, neve, torzslapszama feltiintetésével).
- A megsemmisilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre &ll6 iratok, adatok
alapjan — pottorzslapot kell kiallitani.

A félévi értesito:

- A félévi értesitd a tanuldo évkozi és félév végi tanulméanyi eredményérdl szolo
tajékoztatasra, valamint a szakképzd intézmény és a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje
kolcsonos tajékoztatasara szolgal.

- A félévi értesitében fel kell tiintetni a szakképzd intézmény nevét, OM azonositdjat ¢és
cimét, az osztaly megjel6lését.

- A félévi értesitO tartalmazza:

e atanuld szlletési csaladi és utdnevét, osztalyanak megjeldléset,
e atanuld altal tanult tantargyak felsorolasat ¢s mindsitését, valamint
e azigazolt és igazolatlan mulasztasok szamat.
- A tanuld félévi osztalyzatair6l a szakképzd intézmény elektronikus napld alkalmazéasa

esetén is koteles a félévi értesitd utjan tdjékoztatast adni.

A naplé:

- Az oktato és pedagogus a kotelezé foglalkozasokrol az drarendnek megfeleléen naplot
vezet.

- A naploban fel kell tlintetni a szakképzd intézmény nevét, OM azonositdjat és cimét, az
osztaly megjel6lését, a napldé megnyitasanak €s lezaradsanak idOpontjat €s a lezart napld
tekintetében az igazgato elektronikus alairasat.

- A naplét a szakmai oktatas nyelvén kell vezetni.
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- Anaplé

haladasi és mulasztasi, valamint

értékel6 naplérészt tartalmaz.

- A haladasi és mulasztasi naplérész

a tanitasi napok sorszamat és idopont;jat,

a tantargy nevét, a foglalkozas tanévi és napon belili sorszamat,

a kotelezo foglalkozéas anyagat,

igazolt és igazolatlan foglalkozasok szerinti csoportositdsban a tanulok, illetve a
képzésben részt vevé személyek mulasztasanak Kimutatasat, valamint

a mulasztasok heti, féléves és éves 6sszesitését tartalmazza heti és napi bontasban.

- Az értékeld naplorész

a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy nevét, szllletési helyét és idejét,
lakcimét, oktatasi azonositdé szamat, a kiskora tanuld toérvényes képvisel6jének
szlletési csaladi és utonevét nevét és elérhetdségét,

a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy naplobeli sorszamat,
torzslapszamat,

a tanult tantargyakat és azok ertékelését havi bontasban, valamint a félévi és év
Vegi szoveges értékelését, osztalyzatait, valamint

a kdzosségi szolgalat teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazza.

Tanulmanyok alatti vizsga jegyzokonyve:

- A tanulményok alatti vizsgarol tanulonként, illetve képzésben részt vevé személyenként

és vizsganként jegyzékonyvet kell kiallitani.

- A jegyzOkonyvon fel kell tiintetni a vizsgat lebonyolitd szakképzd intézmény nevét, OM

azonositojat és cimet.

- Ajegyzdkonyv

a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy természetes Személyazonosito
adatait és annak a szakképzO intézménynek a megnevezeését, amellyel tanuloi
jogviszonyban, illetve feln6ttképzési jogviszonyban all,

a vizsgatargy megnevezése mellett

= azirasbeli vizsga idOpontjat, értékelését,
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» a szobeli vizsga id6pontjat, a feltett kérdéseket, a vizsga értékelését és a
kérdez6 oktatd alairasat,
= avégleges osztalyzatot,
e ajegyzOkonyv kiallitasdnak helyét és idejét, valamint
e avizsgabizottsag elndkének és tagjainak, valamint a jegyzének a nevét és alairasat
tartalmazza.

- Az osztalyfonok vezeti a naplot, a torzslapot és kiallitja a bizonyitvanyt.

- A torzslap személyi és tanév végi adatainak a bizonyitvannyal valo egyeztetéséért az
osztalyfonok és az igazgatd, vagy intézményegység vezetd altal kijeldlt két dsszeolvaso-
oktatd, pedagogus felelés. A torzslapra és a bizonyitvanyba a tanuldkkal, illetve a
képzésben részt vevé személyekkel kapcsolatos hatarozatokat, valamint a tovabbtanulasra
vonatkozo bejegyzéseket a megfelel6 zaradékkal kell feltiintetni.

- Az alkalmazhat6 zaradékokat a végrehajtasi rendelet 2. melléklet tartalmazza.

- A tanulményi eredmények bejegyzéséhez, a kiemelked6 tanulmanyi eredmények
elismeréséhez, a felvételi vizsga eredményeinek bejegyzéséhez,

- valamely vizsga eredményének befejezésehez vagy egyéb, a zaradékok kodzott nem
szerepl6, a tanuldval, illetve a képzésben részt vevd személlyel kapcsolatos kozlés
dokumentalasahoz a zaradékokat megfeleléen alkalmazhatd, tovabba megfelelé zaradék
alakithato ki.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany:

- A szakma megszerzésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt
vevé személy a szakmai oktatést a technikumban teljesitette.

- Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tlintetni az ,,okleveles”
megjelolést, ha tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a felsGoktatasi intézmény és
a technikum altal k6zdsen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

- A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskoldban teljesitette.

- Az oklevél es a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul szolgald

nyomtatvany kdzokirat.
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Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

e az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

e az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald
vizsgatorzslap szamat,

e a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes szemeélyazonosité adatat és
oktatasi azonositd szamat,

e a Kkidllito akkreditalt vizsgakézpont nevét, cimét és — ha az akkreditalt
vizsgakozpont szakképz6 intézmény — OM azonositojat,

e aszakmai vizsga nyelvét,

e aszakmai vizsga eredményeét,

e a megszerzett szakma azonositd szaménak és megnevezésének megjeldlésével
tajékoztatast arrol, hogy az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

e a megszerzett szakma Europai Képesitesi Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozé megjelolését,

e az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

e az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznélhatd, amely az alairashoz
kapcsoldddan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza.

Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzéje a torzslap alapjan
— a torzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen — tOlti ki és azt az akkreditalt vizsgakdzpont
vezetdje irja ala.

Az okleVél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetéen a
vizsgazo keérésére az akkreditalt vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-
kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad Ki.

Az Europass-kiegészit6 tartalmat a végrehajtasi rendelet 3. melléklet tartalmazza.

Az Europass-kiegészit6t akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészit6 ingyenesen es elektronikus forméaban, a

vizsgazo kilon kérésére papiralapu iratként kerul kiadasra. A magyar és az angol nyelvt6l
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eltéré mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére
papiralapy iratként keril kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet az
akkreditalt vizsgakzpont részére.

- A Kkitoltetlen okmanyokat zart helyen Ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgato,
illetve az akkreditalt vizsgakézpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen
hozza.

- A szakképz0 intézmény, illetve az akkreditdlt vizsgakdzpont

e az Ures okmanyokrol,

e a kidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint

e az clrontott és megsemmisitett oklevelekr6l és bizonyitvanyokrol nyilvantartast
vezet. A szakképzé intézmény, illetve akkreditalt vizsgakdzpont az Ures
okményokat a nyilvantartasbol kivezeti és a szakképzési allamigazgatasi szerv
részére atadja.

- A kiadott oklevélr6l és bizonyitvanyrol a szakképzési allamigazgatasi szerv kozponti
nyilvantartast vezet.

- A szakképz6 intézmény, illetve az akkreditalt vizsgakdzpont az elrontott oklevelet, illetve
bizonyitvanyt megsemmisiti. A kitéltetlen, elveszett okmany érvénytelenitésér6l és az
érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazd azonositd adatainak
kozzétételérdl a szakképzésért felelés miniszter gondoskodik.

- A hibas bejegyzést — az oklevél és a szakmai bizonyitvany kivételével — a nyomtatvanyon
athizéssal kell érvényteleniteni olyan modon, hogy az olvashatd maradjon, és a hibas
bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast alairassal és keltezéssel kell hitelesiteni. Az
elektronikus okirat hibas bejegyzését az azt tarolo rendszerben kell helyesbiteni.

- Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetéen dertl ki, hogy hibas adat
kerllt az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a
szakmai bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
meg kell semmisiteni €s errdl az 0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadéasat kovetd
harminc napon belll irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A
kiadott 0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével —
megegyeznek az eredeti oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adataival. A csere az
érintett szamara dijmentes.

- Neévvéltozas esetén az erintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a

megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél, illetve
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szakmai bizonyitvanyrol oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell
kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell sesmmisiteni vagy — ha
az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd
kilyukasztassal érvényteleniteni kell és vissza kell adni az érintettnek.

Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat:

Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany potlaséra szolgélo, a vizsgatorzslap tartalméval megegyezé, a
kiallitasanak idépontjaban hitelesitett kozokirat.

Az oklevelmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas
kivételével — szoveghlien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a
szakmai bizonyitvdnymasodlaton zaradek forméjaban fel kell tintetni az oklevélmasodlat,
illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallitd nevét,
cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni iktatoszammal ¢és a kiallitdo vezetdjének
alairasaval.

Oklevelméasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatdrzslapon
fel kell tuntetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat
iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai
bizonyitvadnyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni.

Ha a bizonyitvany, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kiallitdja nem
lelhet6 fel, a javitott bizonyitvanyt, oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt, valamint a
bizonyitvdnymasodlatot, a potbizonyitvanyt, az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlatot a szakképzési allamigazgatasi szerv allitja ki.

Képesitoé bizonyitvany:

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesit6 bizonyitvany allamilag elismert,
onallo végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd bizonyitvanyra a szakképz6 intézmény nyomtatvanyait kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesité vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a

képesitd bizonyitvanyt, oklevélmésodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymésodlaton a
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képesitd bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsaigon a képesitd vizsga vizsgaztatasért
felel6s tagjait kell érteni.

- A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd
intézmény, illetve felnbttképz6 nevét és a felnbttképzo esetén a tandsitvany sorszémanak
feltiintetésevel utalni kell arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan kerult sor a
képesitd vizsga letételére.

- Az akkreditalt vizsgakozpont az altala 6rzott vizsgatorzslapokat 6tven év utan atadja az

illetékes levéltarnak, és torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott adatait.

23. Tanoran kivili foglalkozasok

- A szakképz0 intézmény szervezeti €s mikodési szabalyzata az egyéb foglalkozasok céljat,
szervezeti formait, idokereteit szabalyozza.

- A tanul6 a tantervi anyagon tulmenden tudomanyos, technikai, miivészeti, szakmai stb.
érdeklodésének kielégitése, alkotoképessége fejlesztése céljabol reszt vehet intézményi
didkkorok (szakkor, sportkor, egyéb) létrehozasaban és munkajaban.

- A szakképz6 intézmény altal meghirdetett szakkorokért téritési dijat nem kell fizetni,
azokert viszont, amelyek megtartasahoz sziikséges feltételeket a szakképzd intézmény
nem tudja biztositani, de tanuloi, sziildi igény van r4, téritési dijat kell fizetni.

- A szakképzd intézményben tanitdsi id6 utan rendezvényeket, programokat lehet szervezni
igazgatoi, intézményegység vezet6i engedéllyel. A rendezvény 20 Oréig tarthat, a
tanulokra legaldbb 1 oktato, pedagogus felugyel. Az igazgatd, intézményegység vezetd
engedélyével a program 20 6ranal késobb is befejezddhet.

- A szakképzd intézményi szakkorokbe, sportkorokbe sziildi hozzajarulassal a tanulOk
onként jelentkezhetnek. Arrél kimaradni csak irasbeli kérelem benyujtasat kovetden
lehetséges.

- Az oktato, szaktanar, az osztalyfénok ajanlasara a tanuld korrepetalason, felzarkoztatason
vehet részt, vagy koteles részt venni.

- A foglalkozasokrél valo tAvolmaradast a sziil6 kérheti, illetve igazolhatja.

- Az SNI-s és BTMN-es tanuloknak szervezett fejleszté jellegii foglalkozasokon a
tanulonak részt kell vennie. A tanulonak a fejleszté oktatd, pedagdgus (gyogypedagogus)
egyeéni fejlesztési terve alapjan kell a feladatokat elvégezni. Tavolmaradasat orvos vagy

sziil6 igazolhatja, ennek elmaradasa esetén hianyzasa igazolatlan hianyzasnak mindstil.
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24. Felvételi eljaras, tanuldi jogviszony keletkezése,

szlUneteltetése és megsziinése

A felveteli eljards, a tanuldi jogviszony keletkezése és sziineteltetése és megsziintetése

részletes szabalyait a szakmai program — nevelési program 10. fejezete tartalmazza.

25. Tantargy-és szakmavalasztasra vonatkozo szabalyok

Lasd Tanul6 jogai jogszabalyi hivatkozasnal!

20.

A tanulonak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a tanorék latogatasa,
illetve az értékelés alol, amelynek feltétele az adott tantargy kovetelményeinek
teljesitése illetve bizonyitvannyal vald igazolésa, vagy szakértdi vélemény alapjan
hozott hatarozat. Az erre vonatkoz0 irdsos kérvényét indoklassal egylitt a szakképzd
intézmény igazgatojanak, intézményegység vezetdjének kell benydjtania, melynek
eredmeényérdl 10 munkanapon beliil az igazgato, intézményegység vezetd hatarozatot
hoz.

A tankoteles tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja.

A szakképz6 intézménybe mas kozépfokd iskolaban érettségizett tanulok is
jelentkezhetnek. A jelentkezés hatarideje minden év augusztus 25-e.

A végzés tanuloknak lehetdségiik van masodszakma megszerzésére a szakképzo
intézmény altal meghirdetett felnéttek szakmai oktatasaban, tovabba véalaszthatjak az

érettségi vizsgara felkészitd évfolyamon valo tovabbtanulést.

Szocialis  tamogatasok  megallapitasanak  és

elosztasanak elvei

- Atanuldi jogviszony alatt a tanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérol,

amennyiben erre a szakképzO intézmény jogosult, az igazgatd - az osztalyfonok

veleményenek kikérese utdn — dont. Feln6ttképzési jogviszonyban a résztvevot szocialis

tdmogatas nem illeti meg.
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- A szociélis tamogatasok odaitélésénél, amennyiben erre a szakképz6 intézmény jogosult,

elényt ¢élvez az a tanulo:

akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,

akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

akinél a csalad egy foére jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimal
munkabér 50 %-at,

3 vagy tobb gyermekes csaladban él,

rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil,

ha magatartasa és tanulmanyi munkéja ellen nincs kifogas.

tanuld a szakképzésre vonatkozd jogszabalyok szerint jogosult juttatdsokra és

kedvezményekre. A juttatdsokat és kedvezményeket a gyakorlati képzés szervezdje

koteles biztositani.

27.

Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésere

vonatkozo rendelkezések

- A téritési dijat és a tandijat a Gyo6ri Szakképzési Centrum kancellarja a tanuloi jogviszony,

illetve a felndttképzési jogviszony létrejdtte eldtt allapitja meg és hozza a tanuld, illetve a

képzésben részt vevd személy tudomasara.

- A szakképzé intézmény nem szedhet téritési dijat és tandijat a szakirdnyt oktatas

szakképzési munkaszerz6dés keretében folyo része utan.

- A szakképzd intézmény téritési dij ellenében biztositja:

e egyeb, nem kotelez6 foglalkozasokon vald reszvételt,

e anem tankoételes tanulonak, illetve képzésben részt vevo személynek a tanulmanyi
kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam megismétlését és

e az érettsegi bizonyitvany megszerzese vagy a tanulGi jogviszony, illetve a
felndttképzEsi jogviszony megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott
vizsgatargybol a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony fennallasa
alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése eldtti sikertelen érettségi vizsga

masodik vagy tovabbi javito- és potld vizsgajat.
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A szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja

e a szakképzO intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolodd képzést,
valamint az ezzel 0sszefliggd mas szolgaltatast,

e a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal torténé megismétlését.

A téritési és tandijakat a hatarozatban szerepld hatariddig kell személyesen a szakképz6
intézmény pénztarban vagy atutalasi postautalvanyon egy ésszegben befizetni.

A tanulo jogosult két részletben torténd fizetést kérvényezni a szakképzd intézmény
igazgatojatol irdsban, aki hatarozatban engedélyezheti a részletfizetést.

e A téritési és tandijak csokkentését a tanuld szocialis helyzete alapjan jogosult
irasban kérni a szakképzd intézmény igazgatojatol. A kérvényhez koteles
benyUjtani a tanuld a csalad egy fére jutd jovedelmének megallapitasdhoz
szlikséges igazolasokat és minden olyan dokumentumot, amelybdl egyértelmiien
megallapithatd a kérvénye jogossiga. A kérvényre a szakképzd intézmény
igazgatoja hatarozatban engedélyezi a téritési- vagy tandij csokkentést.

Amennyiben a tanuld, vagy keépzésben részt vevo fizetési kotelezettségének nem tesz
eleget:

e a nappali munkarend szerinti oktatasban a szolgaltatdst nem veheti igénybe,
tanuloi jogviszonyat meg kell sziintetni.

o felndttek szakmai oktatdsaban a feln6ttképzési jogviszonyt meg kell szilintetni.

A téritési dij és tandij visszafizetésének szabalyozasa:

Az elére befizetett téritési és tandijak visszafizetésérdl postai uton, a székhelyen dolgozd
gazdasagi-munkalgyi tigyintéz6é gondoskodik a fenntartd alkalmazasaban allé kancellar,
vagy gazdasagi vezet6 utasitasara, ha

e atanul6 tanuldi jogviszonya megsziinik,- tartdsan 2 honapot igazoltan hianyzik, és

a téritési dijas foglalkozéason nem tud részt venni.

Nincs visszafizetési kotelezettsége a szakképzO intézménynek a felndttek szakmai
oktatasa soran az évfolyam tobbszori ismétlésénél, ha a tanulo hibajabol sziinik meg a
felnottképzési jogviszony, ill. a felnétt elfogadhatd indok nélkul nem veszi igénybe a
szolgaltatast.
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- Amennyiben a szakképz6 intézmény hibajdbol nem veheti igénybe a feln6tt az oktatasi

szolgaltatast, az altala befizetett dijakat szamara vissza kell tériteni.

Szakiranyu oktatassal osszefiiggo ellenszolgaltatas tilalma

28.

A szakiranyu oktatassal 6sszefliggésben a dualis képzohely ellenszolgaltatast nem
kérhet. Amennyiben a szakképzd intézmény a szakirdnyu oktatdssal 0sszefliggésben
az ellenszolgaltatas tilalmanak megszegésér6l tudomast szerez, a tudomasara jutastol
szamitott tizenot napon beliil koteles tajékoztatni a dudlis képzohely nyilvantartasba
vetelére terlletileg illetékes gazdasagi kamarat.

A tilalmat megszegé dualis képzoéhely koteles a tanulotol, kiskora tanulé esetén a
kiskort tanul6 torvényes képviseldjétdl, illetve a képzésben részt vevd személytdl
elfogadott pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast vagy koltségtéritést a dudlis
képzéhely nyilvantartasba vételére teriiletileg illetékes gazdasdgi kamara eltiltd
hatarozatanak véglegessé valasatol szamitott tiz napon belil visszafizetni a tanuldnak,
kiskort tanul6 esetén a kiskort tanuld torvényes képviseldjének, illetve a képzésben
részt vevo személynek.

A tilalmat megszegd dualis képzOhely nevét az eltiltd hatarozat véglegessé valasatol
szamitott tiz napon beliill a dudlis képzbéhely nyilvantartdsba vételére teriiletileg

illetékes gazdasagi kamara a honlapjan nyilvanossagra hozza.

A tanuléi tankonyvtamogatas és az iskolai

tankonyvellatas rendje

Az iskoldban minden nappali tagozatos tanulé ingyenes tankonyvellatasra jogosult
tartds tankonyvellatas keretében!
A tankdnyveket a tanulok:

e a KELLO feluletén megrendelt kdnyvek esetén (j tankdnyvként,

e tankonyvtarbol kapjak kézhez.
Tankdnyveént csak az adott tanévben a hivatalos tankonyvjegyzéken szerepld tankonyv
kerllhet a tanuldkhoz. A hivatalos tankonyvjegyzékrol az szakmai munkak6zosségek
javaslata alapjan az oktatdi testiilet valasztja ki a kovetkezd tanév tankdnyveit a

diakdnkormanyzat véleményét kikérve.
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29. Egyéb rendelkezések

- A szakképz6 intézményi €s az intézmenyen kivili szervezett intézményi rendezvényeken
a tanuloknak az osztalyfonok utmutatdsai alapjan kell részt venniiik.
- Ha az osztalyfénok nem tartézkodik az iskolaban, dontéshozatali jogat az igazgatd, az

intézményegység vezetd vagy az igazgatohelyettes veszi at.
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30. Okoiskolai Etikai Kdédex

- A koznevelési alapfeladatot ellatd Intézményegység 2011-ben csatlakozott az dkoiskola
haldzathoz. Ezeért az ide jaro didkok és felnéttek magukénak erzik és fontosnak tartjak az
alabbi pontok betartasat az iskolai életben, és azon kivil is a mindennapokban:

e Takarékoskodom a vizzel, hasznalat utan elzarom a csapot.

e Avillanyt lekapcsolom, ha elhagytam a tantermet, folyosot.

e Szelektiven gytjtom a mianyag- €s a fémhulladékot, a folyoson
elhelyezett gyijtékbe helyezem.

e Az elemgylijtobe teszem az elhasznalt elemeket.

e A z0ld ndvényeket 6vom, apolom.

e Az iskola udvaraban, az utcakon, a természetben nem szemetelek.

e Madaretet kihelyezésével, feltdltésével segitek a téli madaretetésben.

e Megbecsiulom a kapott ételt, nem dobom ki!

e Er6mhoz, lgyességemhez képest részt veszek az Gjrahasznositasban.

e Az Okoiskolai programokon képességeimhez és lehetéségeimhez mérten

részt veszek.

31. Hazirend kozzététele

- Az év elso osztalyfondki orajan az osztalyfonokok ismertetik a diakokkal.
- AzelsO sziildi értekezleten az értekezletvezetd ismerteti a sziilokkel.
- Kivonatos hazirendet juttat az Uj tanuléknak.

- Az iskola weboldalan (www.muhelyiskola.hu/letoltheto dokumentumok) mentiben.
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32. Zaro rendelkezések

- A hazirend a kihirdetést kovetéen 2020. szeptember 1-jén lép hatdlyba és
Visszavonasig ervenyes.

- A hazirend médositasara barmely oktatd, pedagdgus, tanulo irasban tehet javaslatot az
iskola igazgatojanal vagy a diakdnkorméanyzatnal. A beterjesztett javaslatrol 30 napon
belul az oktatoi testilet dont.

- Minden tanévben a  didkdnkormanyzat = munkatervében  meghatarozott
didkdnkormanyzati (lésen a diakkozgytlés attekinti a hdzirendet, majd hataroz, hogy
szlikséges-e modositani. Erre javaslatot tesz a szakképz6 intézmény vezetése felé.

- Jelen hazirend tartalmaval és értelmezésével kapcsolatosan barki fordulhat kérdéssel a
szakképz0 intezmény igazgatojahoz, intézményegység vezetdjéhez,
igazgatohelyetteseihez, valamint a didkonkormanyzat vezet6jéhez.

- A hazirend nyilvanos, a szakképzés alapfeladatot ellato telephely és a kdznevelési
alapfeladatot ellatd intézményegység titkarsagain és az iskola weboldalan barki
szamara hozzaférheto.

- Atanul6 és a sziil6 a szakképz6 intézménybe beiratkozaskor alairasaval igazolja, hogy
az iskola hazirendjének és egyéb iskolai dokumentumok elérhetdségérdl tajékoztatast
kapott.

- Jelen hazirend 2020. szeptember 1-jét6l hatalyos.
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33. A Hazirend elfogadasa, egyetértési és véleményezési
jog gyakorlasa

Didakonkormanyzat véleményalkotdsi hatirozata:
A didkonkormanyzat a hazirend modositasat 2020. augusztus oz\(n megtartott iilésén

megtargyalta és véleményét kinyilvanitja. Egyetértését fejezi ki az elfogadashoz.

7
@9‘.5. notl. {Af bv %”@N/ ................... QL(;Q}M ... #‘Oﬂn\x C’fm .........
szakképzési alapfeladatot ellato telephely koznevelési feladatot ellatd telephely
diakénkormanyzat vezetdje didkonkormanyzat vezetdje

Oktatoi testiileti elfogaddsi hatdrozata:

Az oktat6éi testiilet a héazirend moddositasat 2020. augusztus 31-én megtartott iilésén

hitelesitd hitelesité

Fenntarto hatdrozata:

A Gyéri SZC Gébor Laszlo Epitd- és Faipari Szakképzé Iskola hazirendjét a fenntarto

............................. szamu hatarozataval ............................-n fogadta el.
(@370 | G L § PR ERE——
Gede Eszter Hartyandiné Frey Aranka
kancellar foigazgatd
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